CAMARA MUNICIPAL DE SANTAREM

ANEXO I
DAS DEFINICOES

Art. 1° Para os fins deste Regulamento e seus respectivos anexos, consideram-se:

I - ACIONAMENTO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS: procedimento por meio
do qual a Administracdo autoriza a contratacdo, junto ao fornecedor beneficiario, dos itens
solicitados pelo gestor da Ata.

II - ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS: procedimento por meio do qual um
orgdo nao participante utiliza os precos registrados em Ata de Registro de Precos firmada pelo
orgdo gerenciador para contratar os itens de seu interesse.

Il - AGENTE DE CONTRATACAO: pessoa designada pela Diretoria-Geral, entre
servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo do Quadro de Pessoal da Camara
Municipal de Santarém, para conduzir a fase externa dos procedimentos licitatdrios, tomar
decisdes e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame, até
o envio dos autos a autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n® 14.133, de
2021.

IV - ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP): documento vinculativo e obrigacional,
com caracteristica de compromisso para futura contrata¢do, no qual sdo registrados o objeto, os
pregos, os fornecedores, os 6rgaos participantes e as condi¢des a serem praticadas, conforme as
disposigdes contidas no edital da licitagdo, no aviso ou instrumento de contratagdo direta e nas
propostas apresentadas.

V - AVENCA: ajuste ou acordo firmado entre a Camara Municipal de Santarém e um
ente particular ou entidade publica.

VI - BENS E SERVICOS COMUNS: bens e servigos cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado, tendo em vista o dominio das técnicas de realizagdo ou fornecimento por parte do
mercado relevante, viabilizando a proposi¢do objetiva e padronizada de execugao do objeto.

VII - CALENDARIO DE CONTRATACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE
SANTAREM: documento no qual é realizada a distribuicdo temporal do planejamento das
contratagcdes da Camara Municipal de Santarém.

VIII - CASO FORTUITO OU FORCA MAIOR: eventos extraordinarios e imprevisiveis,
decorrentes ou nao da acdo humana, cuja ocorréncia determina alteracdo no estado de fato
contemporaneo a celebracdo do contrato, acarretando excessiva onerosidade ou impossibilidade
de cumprimento da obrigac¢do pelas partes.

IX - CESTA ACEITAVEL DE PRECOS: conjunto de precos obtidos em pesquisas com
fornecedores, em catalogos de fornecedores, em bases de sistemas de compras, em avaliagdo
de contratagdes recentes ou vigentes da Camara Municipal de Santarém e de outros 6rgaos da
Administragdo Publica, de valores registrados em Atas de Registro de Precos ou, por analogia,
com contratagdes realizadas por entidades privadas, desde que, com relacdo a qualquer das
fontes utilizadas, sejam desconsiderados valores que ndo representem a realidade do mercado.

X - CICLO DE CONTRATACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTAREM:
conjunto de procedimentos necessarios para o planejamento € o acompanhamento das
contratagcdes da Camara Municipal de Santarém.
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XI - CLAUSULA ECONOMICO-FINANCEIRA: aquela que responde pelo equilibrio
da relagao custo-beneficio entre a Camara Municipal de Santarém e a contratada.

XII - CLAUSULA REGULAMENTAR: aquela de conteudo ordinatério, que trata da
forma ¢ do modo de execu¢ao do contrato.

XIII - CONTRATO DE EXECUCAO DIFERIDA: aquele cuja execucio possui carater
de continuidade, embora o seu cumprimento esteja limitado no tempo.

XIV - CONTRATO DE EXECUCAO PARCELADA: aquele que se executa mediante
prestagdes determinadas e periodicamente repetidas.

XV - COTACAO DE PRECOS: procedimento realizado para viabilizar as contratagdes
referentes as hipdteses previstas no art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, com o objetivo de ampliar
a competitividade e racionalizar as atividades administrativas concernentes a tais contratagoes.

XVI - CREDENCIAMENTO: procedimento pelo qual a Camara Municipal de Santarém
convoca interessados em prestar servigos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos
necessarios, se credenciem para executar o objeto quando convocados.

XVII - CJL: sigla correspondente a unidade administrativa “Coordenadoria Juridico-
Legislativa”, ou a outra unidade que vier a substitui-la conforme normas de organizacao interna,
possuindo atribuicdo para a representagdo judicial, consultoria juridica e assessoramento
técnico-juridico da Camara Municipal.

XVIII - CMS: sigla correspondente a unidade gestora “Camara Municipal de Santarém”.

XIX - DTI: sigla correspondente a unidade administrativa “Diretoria de Tecnologia da
Informacgao” ou a outra que vier a substitui-la conforme normas de organizagao interna.

XX - DACC: sigla correspondente a unidade administrativa “Diretoria de Administra¢do
de Compras e Contratagdes” ou a outra que vier a substitui-la conforme normas de organizacao
interna.

XXI - DICOF: sigla correspondente a unidade administrativa “Diretoria de
Contabilidade, Or¢amento e Finangas™ ou a outra que vier a substitui-la conforme normas de
organizagao interna.

XXII - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD): documento em
que se caracteriza uma demanda administrativa a ser atendida por novo processo de contratagao.

XXIII - ENTREGA IMEDIATA: aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da
ordem de fornecimento.

XXIV - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP): documento elaborado por 6rgio
técnico e/ou servidor designado, constitutivo da primeira etapa do planejamento da contratacao,
objetivando o levantamento dos elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico a partir de dados empiricos e informacgdes objetivamente
verificaveis e sob o prisma da eficiéncia e aderéncia a configuracdo do mercado para embasar
a delimitacdo da solu¢do mais adequada para o atendimento da demanda administrativa
formalizada no documento inicial do processo de contratacao.

XXV - EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: relagdo de isonomia estabelecida
entre a Camara Municipal de Santarém e a contratada, por meio das obrigagdes reciprocamente
assumidas no momento do ajuste, inclusive a compensagao econdmica correspondente.
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XXVI - FATO DA ADMINISTRACAO: toda acdio ou omissdo da Administracio da
Camara Municipal de Santarém que, incidindo direta e especificamente sobre o contrato
administrativo, retarda, agrava ou impede a sua regular execugdo pela contratada.

XXVII - FATO DO PRINCIPE: ato ou determinagio estatal, superveniente e
imprevisivel, geral e abstrata, que onera o contrato e repercute indiretamente sobre ele, ndo
sendo tal ato ou determinagdo oriunda da Administragdo da Camara Municipal de Santarém.

XXVIII - FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA: atividade de acompanhamento dos
aspectos administrativos da execucdo dos servigos nos contratos com regime de dedicagdo
exclusiva de mao de obra quanto as obrigacdes fiscais, previdencidrias, sociais e trabalhistas,
compreendendo, inclusive, a adog¢do das providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento.

XXIX - FISCALIZACAO PELO PUBLICO USUARIO: atividade de acompanhamento
da execucdo contratual por pesquisa de satisfacdo junto ao usudrio do servigo prestado, bem
como da disponibilizagdo de canal de comunicagdo entre esse e a fiscaliza¢do técnica, com o
objetivo de aferir os resultados da prestacio dos servigos, os recursos materiais € 0s
procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para
a avaliagdo dos aspectos qualitativos do objeto.

XXX - FISCALIZACAO SETORIAL: atividade de acompanhamento da execucio do
contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagcdo dos servigos ocorrer em
unidades diversas da Cadmara Municipal de Santarém.

XXXI - FISCALIZACAO TECNICA: atividade de acompanhamento com o objetivo de
avaliar a execu¢ao do objeto quantitativa e qualitativamente nos moldes contratados e, se for o
caso, aferir se a qualidade, o tempo e 0 modo da prestagdo dos servigos estdo compativeis com
os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no instrumento convocatdrio,
para efeito de pagamento conforme o resultado.

XXXII - FRACIONAMENTO DE DESPESA: procedimento indevido caracterizado pela
divisdo de determinado objeto em duas ou mais parcelas com vistas a viabilizar as respectivas
contratacdes por meio de compra direta fundamentada nos incisos I e II do art. 75 da Lei n°
14.133,de 2021, constituindo, assim, o afastamento a observancia do dever de realizar licitacao.

XXXIII - GESTAO DO CONTRATO: atividade de coordenacio das atividades
relacionadas a fiscalizagdo administrativa, técnica, setorial e pelo publico usuario, bem como
dos atos preparatdrios a instrucao processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente
ao setor competente para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
prorrogacdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extingdo dos
contratos, entre outros.

XXXIV - INSTRUMENTO CONVOCATORIO: é o ato administrativo, de carater
normativo, pelo qual a Camara Municipal de Santarém leva ao conhecimento publico a intencao
de realizar uma contratacdo e convoca os interessados para a apresentacao de suas propostas,
definindo o objeto a ser contratado e fixando as normas e critérios aplicaveis.

XXXV - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR): mecanismo que
define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s
niveis esperados de qualidade da prestacao do servigo e respectivas adequacdes de pagamento.
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XXXVI - INVESTIMENTOS: classificam-se como investimentos os recursos para o
planejamento e a execucdo de obras, inclusive as destinadas a aquisicdo de imoveis
considerados necessarios a realizacdo destas ultimas, bem como para os programas especiais
de trabalho, aquisi¢do de instalagdes, equipamentos e material permanente.

XXXVII - ITENS DE MESMA NATUREZA: aqueles relativos a contratacdes que
possam ser realizadas junto a fornecedores e prestadores de servicos que atuem no mesmo
segmento de mercado, conforme particdo econdmica usualmente adotada para fins comerciais,
empresariais e fiscais.

XXXVIII - LISTA DE OBJETOS CONTRATAVEIS: lista adotada pela Administragdo
que apresenta rol exaustivo de objetos que podem ser adquiridos pela Camara Municipal de
Santarém, agrupados por similaridade e vinculados ao mesmo 6rgao técnico.

XXXIX - MAPA DE RISCOS: documento elaborado para a identificacdo, a avaliagdo e
o delineamento das ac¢des de tratamento e monitoramento dos principais riscos que permeiam
o procedimento de contratag¢do, incluindo as prorrogacdes, tendo por objetivo a prevengao
quanto a concretizacdo dos riscos detectados e a mitigagdo dos impactos a serem suportados
pela Administragao caso venham a ocorrer.

XL - MERCADO RELEVANTE: o conjunto de agentes privados que possuam aptiddo
para produzir e/ou fornecer obras, servigos ou bens conforme em determinados segmentos ou
ramos de atividade comercial.

XLI - OBRA COMUM DE ENGENHARIA: aquela obra corriqueira, cujos métodos
construtivos, equipamentos ¢ materiais utilizados para a sua feitura sejam frequentemente
empregados em determinada regido e apta de ser bem executada pela maior parte do universo
de potenciais licitantes disponiveis e que, por sua homogeneidade ou baixa complexidade, ndo
possa ser classificada como obra especial.

XLII - ORGAO DEMANDANTE: unidade administrativa da estrutura da Camara
Municipal de Santarém no qual ¢ originada uma demanda que ensejara a instauragdo de um
processo de contratagao.

XLIII - ORGAO TECNICO: unidade administrativa da estrutura da Camara Municipal
de Santarém que detém o conhecimento técnico necessario para especificacdo do objeto a ser
contratado e que € responsavel pelo suprimento deste.

XLIV - PESQUISA DE PRECOS: atividade realizada com o fim de se estimar o valor
que referenciara a futura contratacdo, bem como de verificar os precos de mercado para
avaliacdo da vantajosidade da prorrogacao contratual.

XLV - PLANILHAMENTO DE PRECOS: metodologia a ser utilizada para estimar os
custos referentes aos postos de trabalho em contratagdes de servigos continuos com dedicagdo
exclusiva de mao de obra.

XLVI - PLANO DE CONTRATACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE
SANTAREM: conjunto das contratagdes planejadas pelos orgdos técnicos da Camara
Municipal de Santarém e autorizadas pela Direcao Geral da Casa, cuja execucdo ocorrera no
mesmo exercicio da autorizagdo ou em exercicios subsequentes.

XLVII - PREGAO: modalidade de licitacdo obrigatdria para aquisicio de bens e servigos
comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior desconto.
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XLVIII - PREGOEIRO: denominagao conferida ao agente de contratacdo quando
responsavel pela conducao de licitagao na modalidade pregao.

XLIX - PROJETO BASICO (PB): conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo ou o complexo de
obras ou de servicos de engenharia objeto da contratagdo, elaborado com base nas indicagdes
dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilitem a avaliagdo do custo da obra e a
defini¢ao dos métodos e do prazo de execucao.

L - PROJETO EXECUTIVO: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugao
completa da obra, com o detalhamento das solugdes previstas no projeto basico, a identificagao
de servigos, de materiais ¢ de equipamentos a serem incorporados, bem como suas
especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

LI - RECORRENCIA DA CONTRATACAO: autorizagio prévia da Diregdo Geral para
instru¢do anual de processo que vise a contratagdo de objeto de necessidade periddica, cuja
contratacdo ndo seja passivel de prorrogagao de vigéncia ou seja formalizada via nota empenho
com forg¢a de contrato.

LIT - DRH: sigla correspondente a unidade administrativa “Departamento de Recursos
Humanos” ou a outra que vier a substitui-la conforme normas de organizacdo interna.

LIII - SERVICOS NAO CONTINUOS OU CONTRATADOS POR ESCOPO: sio
aqueles que impdem as contratadas o dever de realizar a prestagdo de um servigo especifico em
um periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusio do objeto.

LIV - SERVICOS CONTINUOS COM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA: sio aqueles em que o modelo de execugio contratual exija, dentre outros
requisitos, a prestacdo dos servigos pela contratada por meio da disponibilizagdo de seus
empregados nas dependéncias da contratante, desde que estes, bem como os recursos materiais
utilizados, ndo sejam compartilhados para execu¢do simultdnea de outros contratos, e que a
distribui¢do, o controle e a supervisdo dos recursos alocados possam ser fiscalizados pela
contratante.

LV - SERVICOS E FORNECIMENTO CONTINUOS: servigos contratados e compras
realizadas pela Camara Municipal de Santarém para a manutencao da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

LVI - SERVICOS SOB O REGIME DE EXECUCAO INDIRETA: sio aqueles que
podem ser executados por terceiros, compreendendo atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem area de competéncia legal do
orgdo ou entidade.

LVII - SITIO ELETRONICO ESPECIALIZADO: péagina da internet que utilize
ferramenta de busca de precos ou tabela com listas de pregos, atuando de forma exclusiva ou
preponderante, na andlise de precos de mercado, desde que haja um notério e amplo
reconhecimento no ambito de sua atuagao.

LVIII - SITIO ELETRONICO DE DOMINIO AMPLO: portal de comércio eletronico ou
de fabricante do produto, detentor de boa credibilidade no ramo de atuagdo, desde que mantido
por empresa legalmente estabelecida.
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LIX - TERMO DE REFERENCIA (TR): documento que contém o conjunto de
parametros e elementos descritivos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado,
para caracterizar o objeto da contratagdo e que possibilita a avaliacdo do custo pela
Administragdo, bem como a defini¢ao da estratégia de suprimento, dos métodos e do prazo de
execucao.

LX - VALOR ESTIMADO: valor estimado para contratacdo de determinado objeto,
calculado com base em cesta aceitavel de precos, constituida por meio de pesquisa de precos e,
adicionalmente, nos casos em que houver remuneracao por postos de trabalho, calculado por
meio de planilhamento de precgos.

LXI - VALOR GLOBAL DO CONTRATO: somatoério do valor total de todos os itens
contratuais para o periodo de vigéncia do contrato.

LXII - VERIFICACAO PRELIMINAR: procedimento pelo qual ¢ averiguada a presenca
dos requisitos formais nos autos, de maneira que o processo possa ser encaminhado ao setor
competente para continuidade de sua instrugao.

LXIII - BAIXO VALOR: quando o valor estimado do objeto da contratagdo ou aquisi¢do
cujo valor global ndo ultrapasse 20% (vinte por cento) dos limites permitidos para as dispensas
em razao de valor, conforme incisos I ¢ I do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

LXIV - VALOR IRRISORIO: quando o valor estimado do objeto da contratagio ou aqui-
sicdo cujo valor global ndo ultrapasse 5% (cinco por cento) dos limites permitidos para as dis-
pensas em razdo de valor, conforme incisos I e II do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

LXV - UFMS: sigla referente a medida de valor denominada Unidade Fiscal do
Municipio de Santarém.

LXVI - PROGRAMA DE INTEGRIDADE: conjunto de mecanismos e procedimentos
internos de integridade, auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades, que contribuem
para a identificacdo das exigéncias éticas; aplicagdo de cddigos de conduta; analise e mitigagao
dos riscos e adogao de medidas preventivas e corretivas necessarias para o combate a corrupgao.

LXVII - PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS (PNCP): ¢ o sitio
eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoria dos atos exigidos pela Lei
n°® 14.133, de 2021.

LXVIIl - LEVANTAMENTO DE MERCADO: ¢ um elemento do estudo técnico preli-
minar € consiste na andlise das alternativas possiveis e justificativa técnica e econdmica da
escolha do tipo de solucdo a contratar.

LXIX - SISTEMA NACIONAL DE PESQUISA DE CUSTOS E INDICES DA CONS-
TRUCAO CIVIL (SINAPI): Sistema que tem por objetivo a producdo de séries mensais de
custos e indices para o setor habitacional, e de séries mensais de salarios medianos de mao de
obra e precos medianos de materiais, maquinas e equipamentos e servigos da construcao para
os setores de saneamento basico, infraestrutura e habitacao.

LXX - SITIO ELETRONICO OFICIAL: sitio da internet, certificado digitalmente por
autoridade certificadora, no qual a Camara Municipal divulga de forma centralizada as infor-
macdes e os servigos de governo digital dos seus 6rgdos e entidades;

LXXI - PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE (PMI): é um ins-
trumento que pode ser utilizado pelo Poder Publico para que pessoas fisicas ou juridicas de
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direito privado, por sua conta e risco, apresentem estudos de viabilidade de um projeto, com a
finalidade de subsidiar a administracdo publica na contratacao de determinado objeto.

LXXII - PRE-QUALIFICACAO: procedimento auxiliar, seletivo e prévio a licitagao,
convocado por meio de edital, destinado a analise das condi¢des de habilitacao, total ou parcial,
dos interessados ou do objeto.

LXXIII - REGISTRO CADASTRAL: Procedimento auxiliar que constitui um conjunto
de arquivos, um Banco de Dados, que documentam a situacao juridica, fiscal, técnica e finan-
ceira das empresas que participam de licitagoes.

Lei Federal n° 14.133/2021 - Minuta de Regulamentacao



ANEXO II
DISPOSICOES REGULAMENTARES GERAIS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As atribuigdes e procedimentos gerais de licitagdes e contratos
administrativos serdo regulados conforme as disposicdes e diretrizes estabelecidas neste
Anexo II, sem prejuizo da observancia dos demais anexos que compdem o presente Ato
da Mesa.

Secdo Unica
Dos Agentes Publicos

Art. 2° Para os fins do disposto no caput do art. 7° da Lei n° 14.133, de 2021,
consideram-se como agentes publicos responsdveis pelo desempenho das funcdes
essenciais do Ciclo de Contratagdes da Camara Municipal de Santarém:

I - o Diretor-Geral da Camara Municipal de Santarém;

II - os servidores integrantes da Geréncia de Contratos e Convénios;

III - o Diretor da DACC;

IV - os coordenadores da DACC;

V - os agentes de contratacdo e os membros de Comissdo de Contratagao de que
trata a Subsecdo I da Secdo I do Capitulo IV deste Anexo;

VI - os gestores e fiscais de contratos.

§ 1° Em relagdo aos servidores referidos nos incisos I a V do caput deste artigo, a
presenca dos requisitos estabelecidos no caput do art. 7° da Lein® 14.133, de 2021, devera
ser aferida na oportunidade da designagdo formal para ocupacao das respectivas fungdes.

§ 2° Em relacdo aos servidores referidos no inciso VI do caput deste artigo, a
afericdo dos requisitos estabelecidos no caput do art. 7° da Lei n° 14.133, de 2021,
compete ao titular da unidade responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, quando da indicagdo dos gestores e fiscais de contratos em tais artefatos
de planejamento, sujeitando-se a ratificacao pela Direcao Geral da Casa.

§ 3° Nos termos do § 3° do art. 8° e do §3°do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, os
agentes publicos de que trata o caput deste artigo, para o adequado desempenho de suas
atribui¢des em matéria de contratagdo publica, poderdo solicitar subsidios e anélises por
parte da Coordenadoria Juridico-Legislativa (CJL) e do Controle Interno da Camara
Municipal de Santarém, devendo, para tanto, formular as solicitagdes de modo objetivo e
adequado as competéncias institucionais das mencionadas unidades.

CAPITULO 11
DO PLANEJAMENTO

Art. 3° A Diregao Geral publicara calendario de contratagdes, o qual estabelecera
0s prazos para a realiza¢ao dos seguintes procedimentos:

I - formaliza¢do da demanda;

IT - solicitacao a Diregao Geral;



III - envio dos autos a DACC para verificagdo preliminar.

Art. 4° As demandas que venham a implicar abertura de processos de contratagao,
exceto acionamento de Ata de Registro de Precos (ARP), deverdo ser formalizadas pela
unidade demandante por meio de expediente proprio, enderecado a Dire¢do-Geral da
Casa.

§ 1° A formalizagdo da demanda devera contemplar, no minimo, as seguintes
informacodes obrigatorias:

I - descricao da necessidade que deve ser atendida pela demanda a ser formalizada,;

II - objetos a serem contratados;

IIT - data desejada para o recebimento do objeto ou prestagdo do servigo.

§ 2° A demanda somente sera considerada formalizada ap6s a aprovagao do titular
da unidade demandante, ou de seu substituto, conforme normas de organizagao interna.

§ 3° Os objetos cuja gestdo do estoque seja realizada exclusivamente pelo Orgao
Técnico dispensam a formalizagdo da demanda por outras unidades administrativas.

Art. 5° Compete a Dire¢ao-Geral, ao analisar as demandas recebidas, consolidar
aquelas que puderem ser contratadas conjuntamente e solicitar a DACC que providencie
a autuacdo do processo administrativo correspondente a contratagao que as atendera.

§ 1° A solicitagdo de contratagdo a DACC devera conter, no minimo, as seguintes
informacoes:

I - demandas relacionadas;

II - titulo da contratacgao;

IIT - descri¢dao do objeto da contratagdo, observado o disposto nos §§ 4° e 5° deste
artigo;

IV - justificativa da necessidade de contratacdo do objeto;

V - justificativa da quantidade a ser solicitada;

VI - Mapa de Riscos, em versdo preliminar, que compreenderd apenas o risco da
nao efetivacdo da contratacdo, no qual devera ser informado:

a) dano a ser suportado pela Camara Municipal de Santarém caso o risco se
concretize;

b) impacto para a Camara Municipal de Santarém;

¢) acdo preventiva e unidade administrativa responsavel pela a¢ao;

d) a¢do de contingéncia e unidade administrativa responsavel pela agao;

VII - tipo de contratacao;

VIII - tipo de despesa e o respectivo valor;

IX - ultima contratagdo com o0 mesmo objeto, se houver;

X - avengas que serdo substituidas pela contratacdo, se houver;

XI - contratagdes precedentes, se houver.

§ 2° Os itens de consumo para suprir as demandas da Camara Municipal de
Santarém ndo deverdo ostentar especificagdes e caracteristicas excessivas aquelas
necessarias ao cumprimento das finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢do de
artigos de luxo, nos termos do art. 20 da Lei n° 14.133, de 2021.



§ 3° Para os fins de que trata o § 1° do art. 20 da Lei n° 14.133, de 2021, aplica-se,
no que couber, o Decreto Federal n® 10.818, de 27 de setembro de 2021, devendo a DACC
avaliar o enquadramento do item de consumo de acordo com os critérios estabelecidos no
art. 3° do referido normativo.

§ 4° Diante da avaliagdo de que trata o § 3° deste artigo, caberd a DACC, inclusive
quando necessdria a realizacao de ETP, indicar a Direcdo-Geral, na forma do § 2° deste
artigo, o enquadramento do item como “de luxo” ou “comum”.

§ 5° Compete a Direg¢do-Geral, quando do exercicio da atribuicdo de que trata o
caput do art. 6° deste Ato, deliberar acerca do enquadramento definitivo do item como
“de luxo” ou “comum”.

§ 6° Em observancia ao art. 170, VI, da Constituicao Federal, a Camara Municipal
de Santarém, nas suas contratagdes, podera estabelecer critérios socioambientais
compativeis com os principios de desenvolvimento sustentavel, conferindo tratamento
diferenciado conforme o impacto ambiental dos produtos e servigos, assim como de seus
processos de elaboracao e prestagao.

Art. 6° Cabera a Direcao-Geral deliberar sobre as solicitagdes de contratagdo
recebidas, conforme preconizado nas normas de organizacdo interna da Camara
Municipal de Santarém.

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput, ¢ competéncia da Presidéncia da Camara
Municipal deliberar acerca da ratificacdo de procedimentos de contratagdo direta e
homologacao do resultado de procedimentos licitatorios.

§ 2° A competéncia de que trata o paragrafo 1° pode ser delegada.

Art. 7° As contratacdes autorizadas pela Dire¢do-Geral poderdao compor o Plano de
Contratagoes da Camara Municipal de Santarém.

§ 1° As contratacdoes para as quais a Direcdo-Geral indicar a recorréncia da
autorizagao serao classificadas como contratacdes recorrentes no Plano de Contratagdes
da Camara Municipal de Santarém, sendo prevista a sua repeticdo de acordo com a
periodicidade definida pelo orgao.

§ 2° As contratagdes recorrentes previamente autorizadas pela Dire¢do-Geral
deverdo ser revisadas anualmente pela DACC, de acordo com o Calendario de
Contratagdes, para que sejam atualizadas, no minimo, as seguintes informagdes:

I - demandas relacionadas;

II - valor para atendimento de cada demanda relacionada;

IIT - justificativa da quantidade a ser solicitada;

IV - estimativa de desembolso durante a vigéncia da avenga;

V - avengas que serdo substituidas pela contratacao, se houver.

§ 3° A Dire¢do-Geral poderd cancelar a recorréncia da autorizacdo a qualquer
tempo, de oficio, a pedido da unidade demandante ou do 6rgdo técnico interno com area
de competéncia pertinente a contratagao.

CAPITULO III
DA INSTRUCAO DA CONTRATACAO



Art. 8° A Diregdo-Geral devera solicitar a DACC a autuagdo dos processos das
contratagdes sob sua responsabilidade para elaboracdo dos respectivos Termos de
Referéncia ou Projetos Basicos.

§ 1° A DACC, no momento da autuagdo, devera cadastrar o processo em ferramenta
de gestao de documentos e processos eletronicos, quando houver;

§ 2° A DACC autuard, de oficio, os processos referentes as contratagdes recorrentes
que ndo tiverem o respectivo processo autuado até 3 (trés) meses antes do fim do
correspondente exercicio financeiro.

Art. 9° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico conterd informagdes detalhadas
do objeto ¢ o seu valor estimado, devendo ser elaborado pelo Orgio Técnico e
Coordenagdo de Compras e Contratos, conjuntamente, de acordo com as normas
estabelecidas pelo Anexo IV deste Ato.

§ 1° Nao serd admitida nenhuma contratacdo sem o documento citado no caput
deste artigo, observadas as excegdes estabelecidas neste Ato.

§ 2° Na contratagdo de servicos sob o regime de execu¢do indireta, devera ser
observada norma especifica da Camara Municipal de Santarém.

§ 3° Em casos excepcionais, mediante justificativa da Dire¢do-Geral ou de 6rgao
técnico cuja area de competéncia seja afeta ao objeto da contratagdo, consignada em
documento proprio, os autos poderdo ser encaminhados a DACC para verificagdo
preliminar do valor estimado.

§ 4° Nas situagdes previstas no § 3° deste artigo, observado o disposto no art. 10
deste Anexo, o valor estimado devera ser posteriormente incluido no Termo de Referéncia
ou Projeto Basico para fins de instrug¢do conclusiva do processo objetivando a remessa
para a deliberagdo da Diretoria-Geral.

§ 5° Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de pregos, bem
como do histdrico das licitagdes anteriormente realizadas para o objeto, caso a Divisdo
de Orcamentacdo entenda pela pertinéncia excepcional de atribui¢do de carater sigiloso
ao orcamento estimado, devera apresentar robusta justificativa para tanto, cabendo a
Diregao Geral a deliberagdo sobre a matéria.

Art. 10. O valor estimado das contratagdes de bens e servigos devera ser calculado
a partir de cesta aceitavel de precos que reflita os valores de mercado, obtida por meio de
pesquisa de precos.

§ 1° O valor estimado da contratagdo, ap6s ratificada a pesquisa de pregos pela
DACC nos termos do art. 14 deste Anexo, tera validade idéntica a da ratificagao.

§ 2° Os procedimentos relativos a pesquisa de precos deverdo observar as
disposi¢des contidas no Anexo V deste Ato.

§ 3° A realizagdo dos procedimentos de que trata o § 2° deste artigo sera dispensada
em instrucdes de contratacdes de servigos continuos com regime de dedicacao exclusiva
de mao de obra cujo valor dos insumos, comprovadamente, ndo ultrapasse a 10% (dez
por cento) do valor total do objeto.



§ 4° Em contratagdes de servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de
mao de obra com remuneracio por postos de trabalho, a estimativa de custos referente
aos postos de trabalho sera realizada pela DACC, por meio de planilhamento de precos,
na forma prevista no Anexo VI deste Ato.

§ 5° O valor estimado das contratacdes de bens e servicos por meio de
inexigibilidade de licitagdo serd igual ao preco total da proposta comercial encaminhada
pela pretensa contratada a Camara Municipal de Santarém, o qual devera ser devidamente
justificado.

§ 6° A justificativa do prego em contratagdes de bens e servicos por meio de
inexigibilidade de licitacdo devera ser realizada, para cada item a ser contratado:

I - por meio da comprovagdo da razoabilidade de pregos, a qual devera ser
verificada em pesquisa de precos, conforme procedimentos descritos no Anexo V deste
Ato, para objetos similares;

IT - excepcionalmente, quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no inciso I deste paragrafo, por meio da comprovagdo da regularidade de
precos feita a partir da anexagao de, no minimo, 3 (trés) documentos idoneos em nome
da propria proponente, referentes ao mesmo objeto (notas fiscais, contratos ou notas de
empenho) e emitidos no periodo de at¢ 1 (um) ano anterior a data de envio, que
demonstrem que o prego ofertado a Camara Municipal de Santarém ¢ igual ou inferior
aquele cobrado de outras entidades, publicas ou privadas.

III - caso a futura contratada ndo tenha anteriormente comercializado o mesmo
objeto e fique evidenciada a impossibilidade de observancia dos incisos I e II deste
paragrafo, a regularidade dos precos podera ser realizada por meio da apresentagdo de
documentos idoneos que comprovem a execu¢ao ou o fornecimento por parte da propria
proponente de objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§7° Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto nas formas descritas nos
incisos I, Il e III do § 6° a pretensa contratada devera justificar a inviabilidade de envio
da documentac¢do requerida para comprovacao da regularidade de precos.

Art. 11. Ao final da elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, a
Coordenagdo de Compras e Contratacdes deverd elaborar e/ou atualizar o Mapa de
Riscos, quando couber, o qual devera identificar e avaliar os demais riscos da contratagao,
bem como indicar as agdes adequadas para seu tratamento e monitoramento.

Paragrafo unico. Para cada risco, o Orgdo Técnico devera fornecer as seguintes
informagdes:

I - dano a ser suportado pela Camara Municipal de Santarém caso o risco se
concretize;

IT - impacto para a Camara Municipal de Santarém;

III - acdo preventiva e unidade administrativa responsavel pela agao;

IV - agdo de contingéncia e unidade administrativa responsavel pela acao.

Art. 12. A Coordenagdo de Compras e Contratagdes, apds obter o valor estimado
da contratagdo, concluir a elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico e,



quando couber, elaborar e¢/ou atualizar o Mapa de Riscos, deverd enviar os autos a DACC
para que seja realizada a verificacdo preliminar do processo.

§ 1° O processo que sera enviado a DACC para verificagdo preliminar devera
conter, no minimo, a documentacao bésica para instru¢ao da contrata¢dao, composta pelos
seguintes documentos:

I - Documento de Formalizacao de Demanda;

IT - Estudo Técnico Preliminar, quando couber, observado o disposto no Anexo III
deste Ato;

IIT - Termo de Referéncia ou Projeto Basico, observado o disposto no Anexo IV
deste Ato;

IV - documentos utilizados para obtengdo do valor estimado, conforme as regras
estabelecidas no art. 10 deste Anexo;

V - Mapa de Riscos, quando couber.

§ 2° Os processos de contratacdes de bens e servigos por meio de inexigibilidade de
licitagdo deverdo conter, além da documentagao basica para instrugao da contratacao:

I - proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

IT - documentos que comprovem a situacdo de inexigibilidade de licitacdo e
consequente escolha do fornecedor.

§ 3° Os processos de contratagdes de bens e servigos por meio de adesao a ARP
gerenciada por outro 6rgao publico, nos termos do art. 54 deste Anexo, deverdo conter,
além da documentagdo basica para instru¢do da contratagdo:

I - copia da ARP a que se pretende aderir;

IT - copia do edital da licitagdo de origem e seus anexos;

IIT - autorizagdo formal do 6rgdo gerenciador da ARP;

IV - concordancia formal da empresa signataria da ARP quanto ao fornecimento
dos itens a Camara Municipal de Santarém e nas quantidades desejadas.

§ 4° Os processos de contratagdes de execucao indireta de obras e servicos de
engenharia deverdo conter Projeto Executivo, além da documentagdo basica para
instru¢ao da contratagao.

§ 5° Seré dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratacao de
obras e servigos comuns de engenharia caso seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo
para aferi¢do dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, situacdo em que a
especificagdo podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

Art. 13. Na verificagdo preliminar serdo analisados os requisitos formais do
processo, em especial a existéncia de:

I - documentacao bdasica para instru¢dao da contratacgao;

IT - necessidade de ratificagdo da pesquisa de precos pela DACC, observado o
disposto no art. 14 deste Anexo;

III - documentagdo adicional exigida em processos de contratacdo de bens e
servigos por meio de inexigibilidade de licitagdo ou por meio de adesdo a ARP de outro
orgdo, ou, ainda, de execugao indireta de obras e servigos de engenharia, conforme o caso,
nos termos do art. 12 deste Anexo;



IV - vinculagdo do processo a respectiva contratagao no Plano de Contratagdes da
Camara Municipal de Santarém, quando houver.

Paragrafo unico. Os autos deverdo retornar a unidade administrativa competente
para complementacdo de informagdes sempre que se observar a auséncia de um dos
documentos necessarios a instrugdo, ou se concluir que as informagdes nos autos estdo
imprecisas ou incompletas.

Art. 14. A ratificagdo da pesquisa de precos pela DACC estard condicionada a
verificacao da conformidade do procedimento e do cumprimento dos requisitos legais e
regulamentares, observando-se, especialmente, as disposi¢cdes do Anexo V deste Ato,
bem como os entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstancias do
caso concreto.

§ 1° A ratificacdo da pesquisa de precos pela DACC tera validade de 180 (cento e
oitenta) dias.

§ 2° Extrapolado o prazo de validade da ratificacdo pela DACC de que trata o § 1°
deste artigo, competird a Divisdo de Orgamentagdo, lastreados em critérios técnicos e
mercadoldgicos, avaliar se a estimativa obtida a partir da pesquisa de pregos mantém-se
pertinente e atual de acordo com os valores praticados do mercado.

§ 3° A ratificagdo da pesquisa de pregos sera dispensada para itens de contratagdes
de obras, insumos e servigos de engenharia para os quais seja apresentada Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART) pelas planilhas or¢amentarias.

Art. 15. As minutas de edital, contrato e ARP serdo elaboradas pela DACC de
acordo com as informagdes constantes do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico e a
partir das minutas-padrao adotadas na Camara Municipal de Santarém.

§ 1° O 6rgao técnico cuja area de competéncia administrativa seja relacionada ao
objeto da contratagdo podera participar, como Orgao interveniente, da elaboracao das
minutas de edital, contrato e ARP, tendo a incumbéncia de atestar a compatibilidade e
adequacdo entre as minutas desses instrumentos € o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico.

§ 2° Concluida a andlise juridica pela CJL, ndo sera objeto de nova submissdo a
minuta de edital, de contrato ou de ARP que seja alterada por forca de correcio de erros
materiais, de reproducdo textual de atos normativos e demais ajustes redacionais que nao
representem alteragdo substancial de contetdo.

§ 3° Em respeito a eficiéncia e a economia processual, as minutas de editais
licitatorios poderdo ser elaboradas em versoes alternativas, a serem submetidas a analise
juridica, uma com e outra sem a previsao de participacao exclusiva de microempresas e
empresas de pequeno porte, seja para itens isolados ou para todos os itens da licitagao.

Art. 16. Nos casos em que houver contrata¢do de servigos continuos com regime de
dedicacgdo exclusiva de mao de obra, ao ser concluida a elaboracdo da minuta de edital,
os autos deverdo ser complementados com estimativa de custos para postos de trabalho,
observando-se o disposto no Anexo VI deste Ato.



Art. 17. Os processos administrativos que demandem a realizacdo de licitagdo
deverdo, previamente a analise juridica da CJL de que trata o art. 18 deste Anexo, ser
encaminhados a unidade competente da DACC para fins de verificagdo objetiva de
adequagdo da modelagem do certame e formulagdo de eventuais sugestdes para mitigar
0s riscos que possam comprometer o sucesso da licitagao, observado o disposto nos §§ 1°
e 2° do art. 26 deste Anexo.

Art. 18. Todos os processos que visem a uma contratacao, independentemente do
instrumento que a formalizara, serdo submetidos a analise juridica pela CJL previamente
a deliberacao pela autoridade competente para os fins de que trata o art. 53 da Lei n°
14.133, de 2021.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica a contratagdes que
serdo realizadas por meio de acionamento de ARP.

Art. 19. Previamente ao encaminhamento dos autos para deliberagao pela
Presidéncia da Camara Municipal de Santarém, a Diretoria de Contabilidade, Or¢amento
e Financas - DICOF devera se manifestar a respeito da disponibilidade ou previsdo
or¢amentaria para atender a contratagao.

Paragrafo unico. A analise de disponibilidade or¢amentaria sera dispensada em caso
de adogdo de Sistema de Registro de Precos (SRP) e quando a contratacdo resultar na
aferi¢do de receita pela Camara Municipal de Santarém.

Art. 20. Os autos deverdo ser encaminhados a Direcdo Geral para aprovacdo do
Termo de Referéncia ou Projeto Basico previamente a selecao do fornecedor.

Paragrafo tnico. Qualquer alterag@o posterior a aprovagao do Termo de Referéncia
ou Projeto Basico, minuta de edital e de contratos, deverd ser devidamente justificada e
submetida a nova deliberacdo da Diretoria-Geral, exceto nos casos de correcdo de erros
materiais, de ajustes formais, de adequagdao meramente redacional, de reorganizagdo da
ordem de disposi¢des editalicias e contratuais e de outras alteragdes sem impacto
relevante no objeto da contratacao.

CAPITULO IV
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 21. A selecdo do fornecedor serd realizada mediante processo de licitagdo
publica que assegure igualdade de condi¢des a todos os concorrentes, ressalvados os casos
especificados na legislacdo quando se admite a contratagdo direta.

Secao I
Da Licitagao

Art. 22. O processo de licitagdo publica sera realizado de acordo com o disposto na
Lei n® 14.133, de 2021, nas normas gerais de regéncia e neste regulamento, observadas
as disposi¢des do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducao as
Normas do Direito Brasileiro), e:



I - os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade
administrativa, publicidade, transparéncia, eficiéncia, celeridade, vinculacao ao edital,
julgamento objetivo, formalismo moderado, seguranca juridica, razoabilidade e
proporcionalidade;

IT - as diretrizes de planejamento, segregacdo de fungdes, economicidade,
motivagao circunstanciada ¢ desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 23. A licitagdo sera processada em conformidade com a modalidade indicada
no Termo de Referéncia ou Projeto Basico tendo em vista a natureza do objeto e os
requisitos para a selecdo da melhor proposta.

§ 1° Sera obrigatoria a ado¢do da modalidade pregdo quando o bem ou o servigo,
inclusive de engenharia, for considerado “comum”, conforme analise empreendida pela
DACC.

§ 2° Sera adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratagio se
pretende for considerado pela DACC como “obra”, “bem especial” ou “servico especial”,
inclusive de engenharia.

§ 3° A adogdo da modalidade didlogo competitivo somente se dard nas estritas
hipoteses previstas no art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 24. As licitagdes na Camara Municipal de Santarém serdo realizadas,
preferencialmente, na forma eletronica.

§ 1° Para a realizagdo do pregdo e da concorréncia na forma eletronica podera ser
adotado, no ambito da Camara Municipal de Santarém, o Sistema de Compras do
Governo Federal.

§ 2° Diante do disposto no § 1° deste artigo, a aplicagdo dos normativos expedidos
pelo Poder Executivo Federal limitar-se-4 aos aspectos operacionais inerentes a
parametrizacao do Sistema de Compras do Governo Federal, prevalecendo os normativos
regulamentares da Camara Municipal de Santarém no tocante a disciplina da atuag¢do dos
agentes de contratacdo, prazos e procedimentos atinentes ao envio de documentacao pelas
licitantes, apreciagdo de impugnagdo e pedidos de esclarecimentos, diligéncias e
saneamento de falhas.

§ 3° As limitagdes operacionais porventura existentes no Sistema de Compras do
Governo Federal decorrentes de imposi¢cdes normativas restritas ao ambito do Sistema de
Servigos Gerais - SISG, de que trata o Decreto n® 1.094, de 23 de margo de 1994, ndo
vinculam a Camara Municipal de Santarém, podendo ser adotadas medidas para a sua
superagao, prevalecendo, nesses casos, a instrucao constante do processo administrativo
correspondente ao certame.

§ 4° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizagcao de
licitagdo na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administra¢do na realizagao da forma eletronica.

Subsecao I
Dos Responsaveis pela Conducdo da Licitagdo



Art. 25. A fase externa do processo de licitacao publica serd conduzida por agente
de contratagdo, ou, nos casos previstos no §2° do art. 8° ou no inciso XI do art. 32 da Lei
n°® 14.133, de 2021, por Comissdo de Contratacao.

§ 1° Os agentes de contratacdo poderdo contar com o suporte necessario da Equipe
de Apoio na condugdo dos procedimentos licitatdrios, tanto na forma presencial quanto
na eletronica.

§ 2° Compete a Diretoria-Geral designar:

I - os agentes de contratacdo ¢ os membros de Comissdo de Contratacao,
preferencialmente dentre os servidores efetivos integrantes do Quadro de Pessoal da
Céamara Municipal de Santarém e observado o disposto no art. 2° deste Anexo.

II - os integrantes da Equipe de Apoio, dentre os servidores integrantes do Quadro
de Pessoal da Camara Municipal de Santarém.

§ 3° Os agentes de contratagdo e os membros da Comissdo de Contratagdo serdo,
preferencialmente, lotados na DACC.

§ 4° Quando da condugdo de licitacdo na modalidade pregdo, o agente de
contratacdo formalmente designado pela Diretoria-Geral serd referenciado como
“Pregoeiro”.

Art. 26. Ao Agente de Contratacdo compete conduzir a fase externa dos processos
licitatorios na modalidade concorréncia e pregdo, observado o rito procedimental previsto
no art. 17 da Lei n°® 14.133, de 2021, e, em especial:

I - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pelos
setores técnicos responsaveis pela elaboragdo dos artefatos de planejamento da licitacao
e, quando necessario, pela CJL;

IT - conduzir a sessao publica;

III - conduzir a etapa de lances;

IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatério e analisar as condi¢des de habilitacao, apoiado pelos setores
técnicos responsaveis pela elaboracao dos artefatos de planejamento da licitagdo;

V - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
quando mantiver sua decisao;

VI - indicar o vencedor do certame;

VII - conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

VIII - promover diligéncias necessarias a instrugdo do processo;

IX - promover o saneamento de falhas formais;

X - elaborar relatorios e atas de suas reunioes e atividades;

XI - formalizar a indica¢dao de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que,
hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155 da Lei n°® 14.133,
de 2021, cujo encaminhamento a autoridade competente ocorrerd somente apds a
instrucdo da DACC e respectiva unidade administrativa competente;

XII - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as
providéncias e deliberagdes de que trata o art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021;

XIII - exercer outras atribui¢des correlatas que lhes sejam cometidas, observado o
disposto nas normas de organizagdo interna da Camara Municipal de Santarém.



§ 1° A atuacdo e responsabilidade dos agentes de contratacao e, quando for o caso,
dos membros de Comissdao de Contratagdo sera adstrita a realizagdo dos atos do
procedimento licitatério propriamente dito, desde a etapa de divulgacao do edital até o
envio dos autos a autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

§ 2° O disposto no §1° deste artigo ndo afasta a atuagao dos agentes de contratagao,
em carater meramente colaborativo € sem assungao de responsabilidade pela elaboragao
dos artefatos de planejamento, em relagdo a instrugao da fase preparatdria dos certames.

Art. 27. A apreciacdo, o julgamento e a resposta as impugnacgdes, pedidos de
esclarecimento e recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas e a
analise dos documentos de habilitagdo por parte dos agentes de contratagdo e, quando for
o caso, da Comissao de Contratagdo, serdo realizados mediante o auxilio do Orgéo
Técnico e da CJL.

§ 1° Na oportunidade da deflagracdo de cada procedimento licitatdrio, uma vez
solicitado pelo agente de contratacdo responsavel pela condugdo do certame, o titular do
Orgdo Técnico indicara, nominalmente, um ou mais servidores como responsaveis por
conferir o suporte técnico necessario a realizacao dos atos de condugao da licitagao.

§ 2° Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitacdo de suporte quanto a
indicagdo dos servidores responsaveis podera ser formalizada por mensagem eletronica,
devendo, em todo caso, serem juntadas aos autos do processo administrativo.

Art. 28. No julgamento das propostas, na analise da habilitacdo e na apreciagdo dos
recursos administrativos, o agente de contratagdo podera, de forma motivada e publica,
realizar diligéncias para:

I - obter esclarecimentos e a complementagdo das informagdes contidas nos
documentos apresentados pelas licitantes;

IT - sanar erros ou falhas que ndo alterem os aspectos substanciais das propostas e
dos documentos apresentados pelas licitantes.

III - atualizar documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de abertura do
certame.

IV - avaliar, com o suporte do Orgdo Técnico, a exequibilidade das propostas ou
exigir das licitantes que ela seja demonstrada.

§ 1° A inclusdo posterior de documentos sera admitida em carater de
complementacao de informacdes acerca dos documentos enviados pelas licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a €poca da abertura do certame, no sentido de
aferir o substancial atendimento aos requisitos de proposta e de habilitagao.

§ 2° Para fins de verificagcdo das condigdes de habilitacdo, o agente de contratagao
poderd, diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de 6érgaos e entidades cujos atos
gozem de presuncdo de veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos
como meio legal de prova.



Art. 29. Compete ao titular da DACC distribuir, dentre os agentes de contratagdo
formalmente designados pela Diretoria-Geral, os processos licitatorios nas modalidades
pregdo e concorréncia, admitida a delegacgdo para tal fim.

Paragrafo unico. O agente de licitagdo indicado na forma do caput deste artigo, em
seus afastamentos e impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade pratica
de condugdao do certame, podera ser substituido por qualquer um dos agentes de
contratagdao formalmente designados pela Direcao Geral.

Subsecao 11
Da Modelagem da Licitagao

Art. 30. A modelagem da licitagdo, no tocante a modalidade, rito procedimental,
critério de julgamento de proposta e modo de disputa, serd estruturada de acordo com o
ato convocatorio, observadas as caracteristicas do objeto e as consideracdes técnicas,
mercadoldgicas e de gestao constantes dos artefatos de planejamento da contratagdo.

§ 1° Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregdo, a licitacdo serd
estruturada conforme o rito procedimental ordinario previsto no caput do art. 17 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

§ 2° A aplicacao excepcional da possibilidade de inversao das fases de habilitagao
e julgamento das propostas prevista no §1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021 fica
condicionada a indicagdo robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiéncia e
vantajosidade, notadamente quando:

I - for estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de analise e
exigéncias que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e
seguranca decorrente da antecipacdo da habilitagdo;

IT - em razdo dos certames anteriores, for plausivel a conclusdao de que a realizacao
da fase de lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as
exigéncias de habilitacdo representaria uma disputa mais qualificada e ofertas
presumidamente exequiveis.

§ 3° Compete a Direcao Geral a apreciacdo dos motivos e a deliberacdo acerca da
admissibilidade de inversdo de fases de que trata o § 2° deste artigo.

§ 4° Nas licitagOes realizadas sob a forma eletronica, quando adotado o critério de
julgamento “menor preco” ou “maior desconto”, a partir da avaliagdo realizada pela
DACC, a Diregao Geral podera estabelecer a adocao padronizada de determinado modo
de disputa, considerando a parametriza¢do do Sistema de Compras do Governo Federal.

§ 5° Em caso de licitacdo deserta ou fracassada com participacdo exclusiva de
microempresas € empresas de pequeno porte, serd realizado procedimento licitatorio
amplo, hipdtese em que os atos administrativos ja praticados, inclusive os pareceres
técnicos e juridicos, poderdo ser aproveitados na nova licitagdo.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 31. Sdo procedimentos auxiliares das contratacdes da Camara Municipal de
Santarém:



I - sistema de registro de precos;

II - credenciamento;

III - pré-qualificagdo;

IV - procedimento de manifesta¢do de interesse;
V - registro cadastral.

Secao I
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 32. O SRP ¢ um conjunto de procedimentos formais com o objetivo de registrar
precos para futura aquisi¢cao de bens e/ou contratagao de servigos.

§ 1° E cabivel a contratagio de obras e servicos comuns de engenharia pelo SRP,
desde que atendidos os seguintes requisitos:

I - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

I - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

§ 2° Considera-se como “obra comum de engenharia” aquela corriqueira, cujos
métodos construtivos, equipamentos e materiais utilizados para a sua feitura sejam
frequentemente empregados em determinada regido e apta de ser bem executada pela
maior parte do universo de potenciais licitantes disponiveis e que, por sua homogeneidade
ou baixa complexidade, ndo possa ser classificada como obra especial.

§ 3° No caso de SRP para obras ou servigos comuns de engenharia na hipdtese
tratada no caput deste artigo, podera ser adotado como critério de julgamento o maior
desconto linear sobre itens da planilha orgamentaria.

Art. 33. A realiza¢do do SRP podera ser processada mediante:

I - licitagdo, na modalidade pregdo ou concorréncia, devendo ser adotado como
critério de julgamento das propostas o0 menor pre¢o ou maior desconto.

I - contratagdo direta, a partir de hipdteses de dispensa e inexigibilidade.

Paragrafo unico. O instrumento convocatério referente a SRP devera disciplinar
detalhadamente as matérias arroladas no art. 82 da Lein°® 14.133, de 2021, observando as
disposi¢des constantes deste Anexo.

Art. 34. Podera ser prevista no edital a possibilidade de formacao de cadastro de
reserva com os licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais aos
da licitante vencedora na sequéncia da classificacdo do certame, devendo ser observados,
nessa hipdtese, os procedimentos operacionais do Sistema de Compras do Governo
Federal.

Art. 35. Homologado o resultado da licitagdo, os proponentes vencedores serdo
convocados para a assinatura da ARP que, apés cumpridos os requisitos de publicidade,
terd efeito de compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas.

Art. 36. O prazo de validade da ARP sera de 1 (um) ano, periodo no qual os precos
registrados serdo validos sem necessidade de nova pesquisa de precos, exceto se houver



manifestagdo do gestor, da fiscalizagdo ou do Orgdo Técnico informando alteragdo
relevante quanto aos pregos praticados no mercado.

§ 1° O prazo de vigéncia da ARP podera ser prorrogado, por igual periodo, desde
que comprovado que 0 prego permanece vantajoso.

§ 2° O contrato decorrente da ARP terd sua vigéncia estabelecida em conformidade

com as disposi¢des nela contidas, podendo, ainda, ser alterado em conformidade com o
art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 37. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento
nas condigdes estabelecidas na ARP, mas ndo obrigara a Camara Municipal de Santarém
a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida,
desde que devidamente motivada.

Art. 38. E permitida a adesdo as Atas de Registro de Pregos firmadas pela Camara
Municipal de Santarém, por quaisquer 6rgdos da Administragdo Publica, desde que
prevista no instrumento convocatorio e autorizada expressamente pela Diretoria-Geral,
observados os limites legais.

Art. 39. Em caso de licita¢ao eletronica para registro de precos, quando houver, ao
tempo da formulagdo da demanda, conhecimento do interesse de outros 6rgdos publicos
para a realizacdo de compras compartilhadas, a Diretoria-Geral podera determinar a
realizacdo do procedimento de Intencdo de Registro de Precos (IRP), devendo ser
observados, nessa hipdtese, os procedimentos operacionais do Sistema de Compras do
Governo Federal.

Paragrafo unico. Em caso de ndo incidéncia da hipdtese de que trata o caput, a
DACC adotara as providéncias operacionais no Sistema de Compras do Governo Federal
para a dispensa do procedimento de IRP, adotando como justificativa o disposto neste
artigo.

Subsecao |
Da Ata de Registro de Precos

Art. 40. A contratacao de itens registrados em ARP deve ser autorizada previamente
pela Presidéncia da Casa, ou a quem esta delegar, condicionada a disponibilidade
orcamentaria para fazer frente a despesa.

Paragrafo tnico. Compete ao gestor da ARP solicitar a autorizag¢do da autoridade
competente, por meio do acionamento dessa ARP.

Art. 41. O acionamento de ARP sera realizado por meio de processo administrativo
proprio, de acordo com os procedimentos descritos no Anexo IX deste Ato.

Art. 42. O acionamento de item especifico constante de grupo de itens exigird prévia
pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para a Camara Municipal de
Santarém.



Subsecao 11
Da Alteragao dos Precos Registrados

Art. 43. Quando o prego registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado
por motivo superveniente, o gestor da ARP convocaré os fornecedores para negociarem
a redugdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

§ 1° Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados
pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

§ 2° A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos
aos valores de mercado observara a classificacao original.

Art. 44. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precgos registrados, o
gestor da ARP convocard o fornecedor para verificar a possibilidade de cumprir o
compromisso.

§ 1° Caso o fornecedor ndo tenha condigdes de cumprir os termos e condigdes da
ARP, serd liberado do compromisso, caso a comunica¢do ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1° deste artigo, o gestor da ARP devera convocar os
fornecedores integrantes do cadastro de reserva para igual verificagdo.

§ 3° Nao havendo éxito nas negociacdes nas hipdteses do caput e §2° deste artigo,
caso a elevacdo dos pregos no mercado tenha sido decorrente de fatos supervenientes e
circunstancias excepcionais devidamente comprovadas, podera a Camara Municipal de
Santarém promover a alteragdo dos precos registrados na ARP, desde que observadas as
seguintes condigoes:

I - trate 0 objeto da ARP de bem ou servigo imprescindivel para a Camara Municipal
de Santarém;

IT - haja justificativa robusta e contextualizada da repercussdo superveniente e
relevante na cadeia de produ¢do dos bens e servicos, afetando a formacao de precos no
mercado relevante;

IIT - seja realizada pesquisa de precos demonstrando a atualidade dos valores
praticados no mercado;

IV - haja concordancia do fornecedor quanto aos novos pregos.

§ 4° Nao havendo éxito nas negociagdes prevista neste artigo, a Camara Municipal
de Santarém devera proceder o cancelamento da ARP, adotando as medidas cabiveis para
obtenc¢ao da contratagdo mais vantajosa.

Subsecao III
Do Cancelamento do Registro de Pregos

Art. 45. As hipoteses de cancelamento da ARP e suas consequéncias deverdo
constar do instrumento convocatorio.
§ 1° Compete a Direcdo Geral decidir quanto ao cancelamento do registro de precos.



§ 2° Nas hipdteses em que se proceder ao cancelamento do registro de precos, tiver
sido formado cadastro de reserva e houver interesse no seu acionamento, cabera a DACC,
em conjunto com o gestor da ARP e Direcdo Geral, realizar os procedimentos
operacionais destinados ao chamamento do cadastro de reserva.

Secao II
Do Credenciamento

Art. 46. O credenciamento ¢ indicado quando:

I - houver demonstra¢do inequivoca de que a necessidade da Administragao so
podera ser realizada desta forma;

IT - ndo for possivel a competicao entre os interessados para a prestagao de um
objeto que puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar com
a Administragdo e preencherem os requisitos de habilitagdo, especialmente quando a
escolha, em cada caso concreto, do fornecedor do produto ou prestador do servigo ndo
incumbir & propria Administragao;

IIT - a contratacdo simultanea do maior nimero possivel de interessados atender em
maior medida o interesse publico por ser invidvel estabelecer critérios de distingdo entre
os interessados ou suas respectivas propostas em razao da uniformidade de precos de
mercado.

Paragrafo Unico. O valor a ser pago aos credenciados sera predefinido pela
Administragdo e compativel com os precos praticados no mercado, sendo admitida a
utilizacdo de tabelas de referéncia para sua determinagao.

Secao III
Da Pré-qualificagdo

Art. 47. Havendo interesse e necessidade técnica relevante, o Orgdo Técnico podera
propor a realizagdao do procedimento de pré-qualificacdo de que trata o art. 80 da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 1° A pré-qualificagdo poderd ser materializada de acordo com os seguintes
objetivos:

I - pré-habilitagdo: sele¢do prévia de licitantes que retinam condigdes de habilitagao
para participar de futura licitacdo;

IT - pré-classificacao: selecao prévia de bens que atendam as exigéncias técnicas ou
de qualidade estabelecidas pela Camara Municipal de Santarém.

§ 2° No caso previsto no inciso II do §1° deste artigo, a partir do procedimento de
pré-classificacao podera ser instituido para grupos ou segmentos de bens:

I - “banco de marcas positivo”, contemplando os produtos e equipamentos
previamente aceitos pela Camara Municipal de Santarém;

IT - “banco de marcas negativo”, contemplando os produtos e equipamentos
anteriormente recusados pela Camara Municipal de Santarém.

§ 3° Quanto ao prazo, a pré-qualificacao terd validade:

I -de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;



IT - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos
interessados.

§ 4° O “banco de marcas negativo”, antes de expirar a sua validade, podera ser
revisado a qualquer momento mediante provocagdo do interessado que, para tanto, devera
apresentar novo produto ou equipamento para avaliagdo.

§ 5° As relagdes de licitantes e os bens pré-qualificados serdo obrigatoriamente
divulgados em campo proprio do Portal da Transparéncia da Camara Municipal de
Santarém.

Se¢ao IV
Do Procedimento de Manifestacao de Interesse

Art. 48. Para melhor instrug¢do da etapa de planejamento da contratacao, a Camara
Municipal de Santarém podera solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento de
Manifestacao de Interesse (PMI), a propositura e a realizacdo de estudos, investigagdes,
levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam com questdes de
relevancia publica, observando o disposto no art. 81 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. O procedimento detalhado para a realizagdo do PMI devera ser
regulado por meio de edital de chamamento publico, cuja publicidade dar-se-4 em
observancia ao art. 55 deste Anexo.

Secao V
Do Registro Cadastral

Art. 49. Para os fins previstos no art. 87 da Lei n° 14.133, de 2021, a Camara
Municipal de Santarém devera utilizar o Sistema de Registro Cadastral Unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Paréagrafo inico. Até a implementacao efetiva do sistema referido no caput deste
artigo, a Camara Municipal de Santarém continuara a adotar o Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF), mantido pelo Poder Executivo Federal e regulamentado pelo
Decreto n°® 3.722, de 9 de janeiro de 2001.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 50. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido em conformidade com os
requisitos legais e regulamentares, observando-se, especialmente, as disposi¢des do art.
72 da Lei n°® 14.133, de 2021, e as contidas neste Ato, bem como o0s entendimentos
jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstancias do caso concreto.

Secao I
Da Dispensa de Licitagao

Art. 51. As contratagcdes por meio de dispensa de licitagdo serao instruidas pela
DACC de acordo com os requisitos legais do dispositivo que as fundamentarem.



Art. 52. Sempre que for necessario selecionar um fornecedor para contratagdes por
meio de dispensa de licitacdo, a DACC, por meio de sua unidade competente, devera
realizar cotacdo de pregos, nos termos do Anexo VII deste Ato.

§ 1° A selecdo do fornecedor podera ser realizada por meio de dispensa de licitagao
nas hipoteses em que o valor estimado da contratagdo estiver dentro dos limites
permitidos em lei ou se obtiver ao menos 1 (um) or¢amento de fornecedor dentro desses
limites durante a pesquisa de precos, desde que o Orgdo Técnico ou a Divisdo de
Orgamentacao, a partir de robusta motivagao, ratifique que o valor da referida proposta
reflete o preco de mercado, contemplando todos os custos diretos e indiretos do objeto.

§ 2° Para as contratagdes emergenciais, a cotacdo de precos poderd ser dispensada
mediante justificativa do Orgio Técnico consignada no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, oportunidade em que se utilizara o resultado da pesquisa de precos para selecao
do fornecedor.

Secao II
Da Inexigibilidade de Licitacao

Art. 53. As contratagdes por meio de inexigibilidade de licitagdo serdo instruidas
pela DACC de acordo com o art. 74 da Lei n® 14.133, de 2021, e com os subsidios
apresentados pelo Orgdo Técnico ou demandante no sentido de comprovar a inviabilidade
de competicao.

Secao III
Da Adesao a Atas de Registro de Pregos de Outros Orgaos

Art. 54. 0 Orgio Técnico ou a DACC, ao identificar uma ARP gerenciada por outro
orgdo ou entidade da Administracdo Publica que atenda as especificagdes constantes do
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, podera sugerir que seja realizada a adesao.

§ 1° O Orgdo Técnico deverd apresentar as justificativas quanto ao ganho de
eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a Camara Municipal de Santarém com a
utilizagdo da ARP a que se pretende aderir, devendo considerar:

I - dados que demonstrem o ganho de eficiéncia ao ndo se realizar o procedimento
de contrata¢do ordinario e se optar pela adesao;

IT - quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

IIT - demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado, observando, no que couber, o disposto no Anexo V deste Ato.

§ 2° A quantidade solicitada para adesdo nao podera extrapolar o limite previsto na
legislagdo vigente.

§ 3° Cabera a DACC anexar aos autos os documentos exigidos no §3° do art. 12
deste Anexo.

§ 4° Apos a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, a Camara Municipal de Santarém
devera efetivar a contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, prorrogavel,
excepcionalmente, por igual periodo, observado o prazo de vigéncia da ARP.



CAPITULO VII
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art. 55. A eficacia das contratacdes estd condicionada a sua publicidade, que devera
ser realizada em conformidade com os artigos 54 ¢ 94 e 0 § 2°do art. 174 da Lein® 14.133,
de 2021, e com as seguintes diretrizes:

§ 1° Em relagdo as licitagdes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei
n°® 14.133, de 2021, a DACC providenciara:

I - a disponibilizagdo, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), do
inteiro teor do instrumento convocatorio e seus anexos ¢ das informagdes concernentes a
realizagdo do certame;

I - a publica¢do, no 6rgao de publicacao oficial adotado pelo Municipio, dos avisos
de licitagdo, de suspensdo, de revogacao e de anulagao do certame;

IIT - a disponibilizagdo, no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de
Santarém, do inteiro teor do instrumento convocatdrio € seus anexos; as respostas aos
pedidos de esclarecimento, as impugnacdes e comunicados em geral; e os avisos
referentes a revogacado e a anulagdo do certame.

§ 2° Em relagdo as contratacdes diretas, apos a autorizacdo da despesa pela
autoridade competente, a DACC publicara o resultado, quando for o caso:

a) no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Santarém;

b) no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP);

¢) no orgao de publicagdo oficial adotado pelo Municipio.

§ 3° Em rela¢do aos contratos, atas de registro de precos, convénios € demais
avencas, incluindo seus respectivos termos aditivos e apostilas, a DACC providenciara:

I - a disponibilizagdo, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, do inteiro teor
dos instrumentos contratuais e de seus anexos;

IT - a disponibilizagdo, no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de
Santarém, do inteiro teor dos instrumentos contratuais e de seus anexos, bem como das
informacdes complementares exigidas nos §§2° e 3° do art. 94 da Lei n° 14.133, de 2021;

III - a publicagdo dos respectivos extratos no Orgdo de publicagdo oficial do
Municipio.

§ 4° A DACC competira a disponibilizagdo no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP):

I - informacdes acerca do Plano Anual de Contratagdes da Camara Municipal de
Santarém e suas alteragdes supervenientes;

IT - informagdes acerca de catalogos eletronicos de padronizacdo adotados pela
Camara Municipal de Santarém,;

IIT - editais de credenciamento e de pré-qualificagdo.

§ 5° A publicagdo de avisos de licitagdo em jornais diarios de grande circulagao
devera observar a legislagao vigente.

CAPITULO VIII
DA EXECUCAO DA CONTRATACAO



Art. 56. Para cada contratagdo, independentemente do instrumento que a
formalizaré, serdo designados gestores e fiscais, nas formas estabelecidas pelo Anexo XII
deste Ato.

Secao I
Da Determinagdo para Execu¢ao do Objeto

Art. 57. Nas hipodteses em que o inicio da execucdo do objeto ndo coincidir com a
data da assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, cabera ao gestor
da contratagdo notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficiario para
executar o objeto.

§ 1° A notificagdo formal serd encaminhada por mensagem eletronica, contendo,
pelo menos, um dos seguintes documentos:

I - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

IT - Ordem de Servico a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada
ou fornecedor beneficidrio, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva Nota
de Empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual;

IIT - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a
contratada ou fornecedor beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente com a
respectiva Nota de Empenho nos casos em que nao houver instrumento contratual;

§ 2° Cabera a contratada ou ao fornecedor beneficiario acusar o recebimento da
notificagao, por meio eletronico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento
convocatorio.

§ 3°E facultada & contratada ou ao fornecedor beneficiario a retirada presencial dos
documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatorio.

Secao 11
Da Formalizagao do Recebimento do Objeto

Art. 58. O recebimento provisorio e definitivo de obras, bens, materiais ou servicos
deve ser realizado conforme o disposto no Art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021, e em
consonancia com as regras definidas no instrumento convocatorio.

Pardgrafo Unico. O recebimento de bens e materiais, ou de locagdo de
equipamentos, serd realizado:

I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada para este fim, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

IT - em se tratando de bens e materiais:

a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsavel por seu acompanhamento
e fiscalizacdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;



b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

Art. 59. As atividades de gestdo e fiscalizacdo devem observar o principio da
segregacao das fungdes e as seguintes diretrizes:

I - o recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo,
fiscal setorial ou equipe de fiscalizagdo, por meio de relatorio detalhado contendo o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, o qual
devera ser encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo, juntando
documentos comprobatérios, quando for o caso.

II - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato serd realizado por meio das
seguintes atividades:

a) analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao
técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a
contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

b) emissdo de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com
base nos relatorios e documentagio apresentados; e

¢) comunicagdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, considerando ainda, o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), quando aplicavel.

Secao III
Do Pagamento

Art. 60. As contratagdes terdo pagamento efetuado por intermédio de deposito em
conta bancédria da contratada, respeitadas as condigdes previstas no instrumento
convocatorio ou no contrato.

Paragrafo tinico. Na hipotese de o pagamento nao ocorrer dentro do prazo previsto
no instrumento convocatorio ou contratual e a contratada ndo ter concorrido para a perda
do prazo, devera ser feita a atualizacdo monetéria do valor devido e o respectivo processo
deverd ser priorizado, observada a ordem cronolédgica das datas das demais exigibilidades
pendentes de pagamento, observadas as seguintes categorias de contratos:

I - fornecimento de bens e materiais;

IT - locagdes;

III - prestacdo de servigos; e

IV - realizagao de obras.

Art. 61. O gestor do contrato devera enviar o processo com a solicitagdo de
pagamento a DICOF em at¢ 7 (sete) dias uteis antes do vencimento do prazo previsto no
instrumento convocatorio ou no contrato.

Pardgrafo tnico. Nas contratagdes em que seja emitido boleto bancario ou fatura
com codigo de barras para pagamento pelo servico prestado, o gestor do contrato devera



enviar o processo com a solicitagdo de pagamento a DICOF em até 4 (quatro) dias tteis
antes da data de vencimento.

Secao IV
Das Penalidades

Art. 62. Os editais e instrumentos convocatorio deverdo prever expressamente as
hipdteses de aplicagdo das sangdes previstas no Art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021,
notadamente os detalhes relacionados aos percentuais e valores de multa pecunidria.

Art. 63. O procedimento para a apuracao e aplicagdo das sangdes previstas no art.
156 da Lei n® 14.133, de 2021, sera regulado em anexo proprio deste Ato, observadas as
competéncias estabelecidas nas normas de organizagdo interna da Camara Municipal de
Santarém.

§ 1° Para a aplicacdo de qualquer penalidade contratual ¢ imprescindivel a prévia
instauragdo do devido processo administrativo sancionatério, assegurando-se o
contraditdrio e ampla defesa.

§ 2° O anexo referido no caput deste artigo dispora sobre os requisitos ¢ condigdes
de aplicagao do art. 26 do Decreto-Lei n® 4.657, de 1942.

Art. 64. Na aplicacao das penalidades, a autoridade competente observara:

I - os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;

II - a ndo reincidéncia da infragao;

IIT - a atuagdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta
omissiva ou comissiva;

IV - a execucdo satisfatoria das demais obrigagdes contratuais; e

V - ando existéncia de efetivo prejuizo material 8 Administragao.

§ 1° Em casos excepcionais, caso a penalidade prevista no instrumento convocatorio
ou no contrato se mostre desproporcional a gravidade da infracdo e ao prejuizo ou risco
de prejuizo dela decorrente, a autoridade competente podera justificadamente reduzi-la,
observados os demais critérios previstos neste artigo.

§ 2° A DACC nao instruira processo de penalidade relativo a infragdo cuja
cominagdo maxima da pena de multa seja inferior a 300 UFMS, e, quando o somatorio
das multas aplicaveis superar esse valor, proceder-se-4 a instrugdo das penalidades em
um mesmo Processo.

§ 3° Serd permitida a retencdo cautelar tempordria da parte do pagamento
correspondente a pena pecuniaria em tese aplicavel nas hipoteses em que houver o risco
de ser frustrada a cobranc¢a do débito, mediante decisao fundamentada da Diretoria-Geral.

§ 4° Dispensa-se a decisdo da Diretoria-Geral nos casos de retengdes cautelares
fundamentadas nas seguintes hipoteses:

I - contratos de execug¢ao instantanea;

IT - insuficiéncia, inexisténcia ou dispensa de garantia; ou



IIT - nos ultimos 4 (quatro) meses de vigéncia de contratos de trato sucessivo, caso
ndo haja outro contrato da empresa com a Camara Municipal de Santarém em que possa
ser feita a compensagdo da multa com pagamentos futuros.

§ 5° O valor retido devera ser entregue a contratada em caso de ndo aplicagdo ou de
aplicagdo de penalidade inferior a inicialmente prevista.

Se¢ao V
Das Alteracoes dos Contratos

Art. 65. Os contratos administrativos da Camara Municipal de Santarém,
notadamente as suas clausulas de natureza econdmico-financeira e regulamentar, bem
como a forma de pagamento, poderdo ser alterados nas hipoteses e condigdes previstas
no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021, e observado o disposto no Anexo XIII deste Ato.

§ 1° Cabera a gestdo iniciar a instru¢do que vise a alteracdo de contrato sob sua
responsabilidade, seja por iniciativa propria ou por solicitagdo da contratada, observadas
as disposi¢des contidas no Anexo XIII deste Ato.

§ 2° As alteragdes contratuais que acarretem aumento de despesa estardo sujeitas a
verificagdo de disponibilidade e previsao orgamentaria pela DICOF.

§ 3° As decisdes adotadas pela Camara Municipal de Santarém relativas a alteragdes
no instrumento contratual serdo comunicadas a parte interessada, por escrito, por meio de
correspondéncia com aviso de recebimento (AR), ou mediante ciéncia inequivoca do
interessado manifestada por meio eletronico idoneo.

§ 4° Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, a DACC ou 6rgdo técnico
interno com area de competéncia pertinente a contratagdo devera elaborar Termo de
Referéncia ou Projeto Bésico que contenha, no minimo:

I - justificativa;

I - indicacdo do item com a respectiva quantidade a ser acrescida; e

IIT - no caso de acréscimo qualitativo, especificagdes técnicas.

Art. 66. A alteracdo de cldusula economico-financeira serd feita por meio de:
I - Reavaliacao;

II - Revisdo;

IIT - Renegociagdo; ou

IV - Repactuacao.

Art. 67. A clausula regulamentar admite alteragdes compreendendo:
I - modificagdes do projeto ou das especificacdes;

IT - acréscimo ou diminuicao quantitativa do objeto;

III - substituicao da garantia; e

IV - modificacao do regime de execugao.

Art. 68. A forma de pagamento podera ser alterada sempre que tal modificacao for
suficiente para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro ou a exequibilidade do
contrato, atingidos pela superveniéncia de novas condi¢cdes de mercado ou de fatos



imprevisiveis ou nao previstos no ajuste, vedada a antecipagdo de pagamento em relagao
ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacao de fornecimento
de bens ou execuc¢ao de obra ou servigo.

Secao VI
Do Reajuste

Art. 69. E admitida estipulagio de reajuste por indices de pregos gerais, setoriais ou
que reflitam a variagdo dos custos de producdo ou dos insumos utilizados nos contratos
pactuados pela Camara Municipal de Santarém.

§ 1° Independentemente do prazo de duracdo do contrato, sera obrigatdria a
previsdo no edital e no proprio instrumento contratual do indice, da data-base e da
periodicidade do reajustamento de precos.

§ 2° Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 70. Para o reajustamento dos pregos dos contratos deve ser observado o
interregno minimo de 12 (doze) meses.

§ 1° O interregno minimo de 12 (doze) meses serda contado a partir da data da
apresentacao da proposta ou do or¢amento estimado a que a proposta se referir, conforme
fixado em edital.

§ 2° Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12
(doze) meses sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo
reajustamento ocorrido.

§ 3° Quando se tratar de contratos decorrentes de acionamento de ARP, o reajuste
dar-se-4 com base na variacdo do indice pactuado entre a assinatura do contrato € o
primeiro aniversario de assinatura do instrumento contratual.

§ 4° Quando o termo inicial do interregno de 12 (doze) meses coincidir com o
primeiro dia do més, sera aplicada a metodologia de recuo de més e os reajustes
subsequentes ocorrerdo nos aniversarios seguintes, aplicando-se a variacdo ocorrida no
ultimo periodo.

§ 5° Na hipotese de o contrato haver sofrido alteracdo em cldusula economico-
financeira, o periodo de 12 (doze) meses sera contado a partir da Gltima alteracao.

§ 6° Sao nulos quaisquer expedientes que, na apuragdo do indice atinente, produzam
efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de precos de periodicidade inferior a
anual.

Art. 71. Nos contratos de servicos continuados com dedicacao exclusiva de mao de
obra, os insumos de servi¢os serdo reajustados simultaneamente com a repactuagdo dos
custos de mao de obra, desde que decorrido o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contado a partir da data da apresentagdo da proposta, conforme fixado em edital.

Pardgrafo unico. Quando o interregno minimo de 12 (doze) meses previsto nao tiver
sido cumprido, ocorrera exclusivamente a repactuacdo dos custos de mao de obra,
diferindo-se o reajuste dos insumos de servigos para o reajustamento seguinte.



Art. 72. Calculado o valor do reajuste, caberd a DACC instruir o processo.

§ 1° A DICOF deverd se manifestar quanto a disponibilidade e previsao
or¢amentaria para fazer frente ao valor do reajuste calculado pela DACC.

§ 2° Havendo divergéncia ou duvidas acerca da instru¢do do requerimento de
reajuste, poderdo ser levadas a se manifestar, conforme o caso, a CJL e o Controle Interno,
no ambito de suas atribui¢des, nos termos das normas de organizacao interna da Camara
Municipal de Santarém.

Art. 73. A concessdo do reajuste de precos dos contratos devera ser autorizada pela
Presidéncia da Camara Municipal de Santarém.

Paragrafo unico. O processo retornarda 8 DACC:

I - para apostilamento, se autorizado o reajuste na forma requerida; ou

I - para as providéncias de sua competéncia, se autorizado reajuste de forma diversa
da requerida, hipotese que ensejard assinatura de termo aditivo ao contrato e a analise
juridica pela CJL.

IIT - para o seu arquivamento, se rejeitada a proposta de reajuste.

Art. 74. Caso a contratada ndo aceite o reajuste de que trata o inciso Il do paragrafo
unico do art. 73 deste Anexo, a Camara Municipal de Santarém, apés o devido
contraditdrio e analise juridica da CJL, podera promover a extingdo do contrato.

Secao VII
Da Prorrogacao do Prazo de Vigéncia e de Execu¢ao dos Contratos

Art. 75. Os contratos firmados pela Camara Municipal de Santarém, observadas as
disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021, poderdo ter as seguintes vigéncias maximas:

I - contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a logica de execugao
contratual;

I - contratos que tenha por objeto servicos e fornecimentos continuos: até 5 (cinco)
anos, prorrogaveis por igual periodo;

IIT - contratos que gerem receita para a Administragao e contratos de eficiéncia:

a) até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

b) até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento;

IV - contratos que prevejam a operagdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informacdo: vigéncia maxima de 15 (quinze) anos;

V - contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestacdo de servigo
associado: vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial
ou a entrega da obra com o prazo relativo ao servigo de operacdo e manutengdo, este
limitado a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a
prorrogacao, desde que observado o limite méximo de 10 (dez) anos.

§ 1° Enquadram-se na hipdtese prevista no inciso Il do caput deste artigo os servigos
contratados e compras realizadas pela Camara Municipal de Santarém para a manutengao



da atividade administrativa, decorrentes de necessidades essenciais permanentes ou
prolongadas.

§ 2° Compete a Diretoria de Tecnologia da Informagao (DTI) indicar, quando for o
caso, o enquadramento do objeto na hipdtese prevista no inciso IV do caput deste artigo.

§ 3° A possibilidade de prorrogacdo de vigéncia dos contratos deverd estar
expressamente prevista no edital e no instrumento convocatorio.

§ 4° Na hipotese prevista no inciso I do caput deste artigo, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no
contrato.

§ 5° A Camara Municipal de Santarém podera estabelecer a vigéncia por prazo
indeterminado nos contratos em que seja usudrio de servigo publico essencial, desde que
comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentarios
vinculados a contratagao.

Art. 76. Nos contratos por escopo predefinido, devera ser expressamente previsto
no edital e no instrumento contratual o prazo de execucdo e, sempre que possivel, o
cronograma fisico-financeiro.

§ 1° Preferencialmente, o prazo de vigéncia deverd ser superior ao prazo de
execucao do objeto nos contratos por escopo predefinido.

§ 2° Os prazos de execucdo, conclusdo e entrega nos contratos por escopo definido
admitem prorrogacdo, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a
manuten¢do de seu equilibrio econdomico-financeiro, desde que ocorra algum dos
seguintes motivos, devidamente autuados em processo:

I - alteracdo do projeto ou especificagdes, pela Administragao;

IT - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das
partes, que altere fundamentalmente as condic¢des de execu¢do do contrato;

III - interrupcao da execucao do contrato ou diminui¢do do ritmo de trabalho por
ordem e no interesse da Administracao;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites
permitidos na Lei n°® 14.133, de 2021;

V - impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido
pela Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omissao ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive quanto
aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execug¢do do contrato, sem prejuizo das sancoes legais aplicaveis aos responsaveis.

Art. 77. A DACC autuard, de oficio, os processos referentes as prorrogacoes de
vigéncia contratual em, pelo menos, 45 (quarenta e cinco) dias antes do respectivo termo
final, e os encaminhara aos respectivos gestores para manifestacao e providéncias.

Art. 78. A prorrogacdo de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pela
Camara Municipal de Santarém sera precedida de reavaliacdo para se demonstrar a
vantagem na continuidade do ajuste.



§ 1° Poderdo ser utilizadas, para verificacdo da vantajosidade, além das fontes
previstas no art. 2° do Anexo V, contratacdes realizadas pelo fornecedor com outras
entidades, publicas ou privadas.

§ 2° Caso seja mais vantajosa para a Camara Municipal de Santarém a realizacao
de novo procedimento licitatorio, mas ndo haja tempo habil para a conclusao da licitagdo
sem prejuizo a continuidade do fornecimento do produto ou servigo de interesse da
Camara Municipal de Santarém, o contrato podera ser, justificadamente, prorrogado pela
autoridade competente.

§ 3° Na hipotese do §2° deste artigo, devera constar do termo aditivo formalizando
a prorrogacdo a previsdo de clausula resolutiva de vigéncia em razdo do inicio da
execucao do contrato decorrente do novo procedimento licitatorio.

Art. 79. Caso o gestor pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, devera encaminhar
os autos @ DACC para verificagdo preliminar em, pelo menos, 45 (quarenta e cinco) dias
antes do vencimento da vigéncia contratual.

§ 1° O processo que sera enviado pelo gestor a DACC para verificagdo preliminar
devera conter, no minimo, a documentagdo basica para instrucdo de prorrogacdo
contratual, composta pelos seguintes documentos:

I - Justificativa detalhada para a manuten¢ao do contrato;

I - formalizagdo da concordancia da contratada quanto a prorrogacao;

IIT - pesquisa de precos, observado o disposto no art. 10 deste Anexo;

IV - manifestagdo acerca da vantajosidade da prorrogacdo, subscrita
preferencialmente pelo Orgao Técnico;

V - Mapa de Riscos, quando couber.

§ 2° Os processos de prorrogagdo de contratacdes de bens e servigos que foram
originalmente fundamentadas por meio de inexigibilidade de licitacdo deverdo conter,
adicionalmente, os documentos que comprovem a permanéncia da situacdo de
inexigibilidade e consequente escolha do fornecedor.

§ 3° No caso de prorrogacdes de contratos de servigos continuados sem dedicagao
exclusiva de mao de obra, inclusive aqueles fundamentados por inexigibilidade de
licitagdo, estard dispensada a pesquisa de precos de itens para os quais haja previsao
contratual de indice oficial para reajustamento de precos, sempre que houver
manifestac¢do pela vantajosidade da prorrogagao, a qual devera levar em consideragdo, no
minimo, os seguintes aspectos:

I - especificidades do contrato firmado;

IT - competitividade do certame;

III - adequacdo da pesquisa de pregos que fundamentou o valor estimado da
contratacao;

IV - realidade de mercado no momento da instrugdo da prorrogagdo; e

V - eventual ocorréncia de circunstancias atipicas no mercado relevante.

§ 4° No caso de prorrogacdes de contratos de servigos com regime de dedicacdo
exclusiva de mdo de obra, fica dispensada a pesquisa de precos de itens para os quais haja
previsao contratual de indice oficial para reajustamento de pregos, ou caso o valor de tais
itens nao tiver sofrido alteracao durante o prazo de vigéncia do contrato, exceto quanto a



obrigacdes decorrentes de Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho ou
de Lei.

§ 5° A prorrogacao de ajustes nao onerosos dispensa a apresentagdo dos documentos
descritos nos incisos Il a V do §1° deste artigo.

§ 6° Os autos deverdo retornar ao gestor para complementagdo de informagdes
sempre que se observar, durante a verificagdo preliminar, a auséncia de um dos
documentos necessarios a instrucao, ou se concluir que as informagdes nos autos estao
imprecisas ou incompletas.

Art. 84. O termo aditivo de prorrogagdo dos contratos incluira, obrigatoriamente,
as clausulas econdmico-financeiras alteradas em razao da prorrogagdo e, no caso do §2°
do art. 82 deste Anexo, a hipdtese da rescisdo provocada pelo inicio da execucdo do
contrato decorrente da conclusdo do novo procedimento licitatorio.

Art. 85. Apos instrucdo da DACC, andlise juridica pela CJL e verificagdo da
disponibilidade e previsdo orcamentaria para fazer frente a despesa, a prorrogacdo de
vigéncia e/ou do prazo de execucdo dos contratos serd objeto de deliberacdo da autoridade
competente.

CAPITULO IX ’
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 86. Em qualquer hipdtese, a celebragao de contrato fica condicionada a efetiva
disponibilidade de recursos.

Art. 87. Preferencialmente, ndo serdo assinados contratos com data do dia 31 de
cada més ou do dia 29 de fevereiro.

Art. 88. A Presidéncia da Camara Municipal de Santarém deliberara sobre eventuais
casos omissos, € a Dire¢do Geral podera delegar quaisquer dos poderes e competéncias

estabelecidos neste regulamento.

Art. 89. Este Ato entra em vigor na data da sua publicacao.
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PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SANTAREM

ANEXO III
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Art. 1° O Estudo Técnico Preliminar devera ser realizado por 6rgao técnico conforme as
diretrizes deste Anexo e a partir das informac¢des do Documento de Formalizagdo da Demanda
(DFD).

§ 1° O Orgio Técnico podera solicitar o auxilio do Orgdo Demandante e da Coordenagao
de Compras e Contratos para a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar.

§ 2° A ndo participagdo do Orgido Demandante, quando solicitada, devera ser formalmente
justificada.

Art. 2° O Estudo Técnico Preliminar, quando couber, observado o disposto no § 1° do art.
3° deste Anexo, devera ser encaminhado a Dire¢ao-Geral, concomitantemente a formalizagao
da solicitagao de contratacao.

§ 1° Excepcionalmente, diante da complexidade da contrata¢ao pretendida, a Dire¢do-
Geral podera receber a solicitagcao de contratacdo com a indicagdo de elaboragdo diferida do
Estudo Técnico Preliminar.

§ 2° Na hipotese prevista no §1° deste artigo, havendo deliberacdo da Direcao-Geral no
sentido da viabilidade do atendimento da demanda formulada, devera o Orgio Técnico elaborar
o Estudo Técnico Preliminar.

Art. 3° O Estudo Técnico Preliminar sera, em regra, obrigatdrio para todas as contratagdes
pretendidas pela Camara Municipal de Santarém.

§1° A elaboragdo de ETP:

I - podera ser dispensada, desde que devidamente justificado pelo Orgéo Técnico, quando,
alternativamente:

a) a sua realizacdo mostrar-se incompativel, sob o ponto de vista da eficiéncia e econo-
micidade, com a natureza e o valor do objeto da contratacao;

b) pelas circunstancias e elementos consignados no documento de oficializagcdo da de-
manda, restar evidenciada, de forma inquestionavel, a melhor solugdo para o atendimento da
necessidade da Administracao;

¢) amelhor solugdo para o atendimento da necessidade da Administracao for previamente
identificada a partir de processos de padronizagado, pré-qualificacdo e outros procedimentos si-
milares.

IT - ¢ facultada nas hipdteses dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 e do § 7° do art. 90 da
Lein® 14.133, de 2021; ¢

IIT - ¢ dispensada na hipotese do inciso III do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nos
casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

§ 2° Compete a Direcao-Geral deliberar acerca da dispensa de realizagao de Estudo Téc-
nico Preliminar nas hipdteses de que trata o § 1°, inciso I, deste artigo.

Art. 4° O Estudo Técnico Preliminar deve conter as seguintes assinaturas:
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I- da equipe de planejamento da contratagao, composta pelos responsaveis pela elabora-
¢a0 do documento;

I - do Diretor do Orgo Técnico, em caso de contratagdo pertinente a area de competéncia
do referido 6rgao.

Paragrafo tinico. Sempre que entender necessario, o Orgdo Técnico podera submeter o
Estudo Técnico Preliminar a concordancia da Dire¢ao-Geral, a qual devera ser formalizada por
meio da assinatura do documento pelo ocupante do referido 6rgdo de direcao.

Art. 5° O Estudo Técnico Preliminar devera consolidar as seguintes informagoes:

I - informagdes basicas;

II - descricao da necessidade da contratacao;

IIT - &rea requisitante;

IV - requisitos da contratacdo;

V - levantamento das solugdes disponiveis no mercado para o atendimento a demanda e
avaliagdo circunstanciada de cada uma delas;

VI - descricdo da solucdo escolhida, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengao
e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VII - estimativas das quantidades para a contratacao;

VIII - proje¢do aproximada do valor da contratagdo;

IX - justificativas para o parcelamento ou nao da contratagio;

X - contratagdes correlatas ou interdependentes;

XI - alinhamento entre a Contratacdo e o Planejamento;

XI1I - beneficios a serem alcangados com a contratagao;

XIII - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a adequacdo do ambiente do 6rgdo e a capacitagao de servidores ou
de empregados para fiscalizag¢do e gestdo contratual;

XIV - descrig¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, in-
cluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa
para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XV - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§ 1° O Estudo Técnico Preliminar devera conter a0 menos os elementos previstos nos
incisos I, I, V, VI, VIII, IX e XV do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais
elementos previstos no caput deste artigo, o Orgdo Técnico devera apresentar as devidas justi-
ficativas.

§ 2° A previsdo da contratagdo no Plano de Contratagdes, a que se refere o inciso Il do §
1° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021, sera concretizada apos deliberacdo da Direg¢ao-Geral,
caso a contratagdo seja autorizada.

§ 3° Em relag¢do aos documentos que dao suporte a projecao do valor da contratacao, tais
como o detalhamento dos precos unitarios referenciais e as memorias de calculo, nos termos do
inciso VI do §1° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021:

I - serdo juntados aos autos na oportunidade da realizacdo da pesquisa de pre¢o de que
trata o art. 10 do Anexo II deste Ato;
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IT - desde que presentes os pressupostos previstos no §5° do art. 9° do Anexo II deste Ato,
podera ser atribuido sigilo de que trata o art. 24 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 6° Sdo diretrizes gerais para a realizagdo do Estudo Técnico Preliminar:

I - examinar os normativos que disciplinam os objetos a serem contratados, de acordo
com a sua natureza;

IT - analisar a contratacdo anterior, ou a série histdrica, se houver, para identificar as in-
consisténcias ocorridas durante o processo de contratacao e a execugao do objeto, com a fina-
lidade de prevenir que ocorram novamente;

III - avaliar a necessidade de classificar o documento nos termos da Lei n°® 12.527, de 18
de novembro de 2011.

Art. 7° Sao diretrizes especificas a cada elemento do Estudo Técnico Preliminar:

I - sdo consideradas informagdes basicas o nimero do ETP, a indicacao do principal res-
ponsavel por sua elaboragdo e a categoria do objeto (bens, servigos, obras e servigos especiais
de engenharia, locacdo de imoveis ou alienacdo, concessdo ou permissao).

IT - para se descrever a necessidade da contratacdo, deve ser analisada a justificativa for-
necida pelo Orgdo Demandante, considerando-se o problema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico.

IIT - para a defini¢ao dos requisitos da contratagdo, deve-se:

a) elencar os requisitos indispensaveis para o atendimento da necessidade com padrdes
minimos de qualidade;

b) observar os elementos técnicos ¢ mercadologicos da solugdo escolhida;

¢) definir e justificar se a contratagdo ¢ de natureza continuada;

d) avaliar a durag¢do inicial do contrato, especialmente se for de natureza continuada;

e) identificar as solucdes de produto/servigo que atendam aos requisitos especificados e,
caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita, verificar se as exigéncias indicadas
sao realmente indispensaveis, de modo a avaliar o afastamento ou a flexibilizacdo de tais requi-
sitos, com vistas ao aumento da competitividade;

IV - para o levantamento das solu¢des disponiveis no mercado e a justificativa da escolha
do tipo de solugdo a contratar:

a) devem ser levados em conta aspectos atinentes a eficiéncia e economicidade, contem-
plando, necessariamente, o ciclo de vida do objeto e o melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

b) devem ser consideradas diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagdes simila-
res feitas por outros 6rgdos e entidades, com o objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administra-
¢do;

¢) em situacdes especificas ou quando envolver objetos com complexidade técnica, po-
derdo ser realizadas audiéncias e/ou consultas publicas para coleta de contribui¢des que auxi-
liem a definir a solu¢do mais adequada, a qual preserve a melhor relagdo custo-beneficio;

d) quando houver a possibilidade de compra ou de locagdo de bens, deverdo ser conside-
rados os custos e os beneficios de cada op¢ao, com indicag¢do da alternativa mais vantajosa;
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V - a descri¢ao da solucdo escolhida deve ser precisa e suficiente para que a Diregdo-
Geral compreenda o objeto que sera contratado.

VI - para se estimar as quantidades, deve-se:

a) definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;

b) utilizar informagdes de contratagdes anteriores, se for o caso;

¢) incluir nos autos, quando possivel, as memorias de calculo e os documentos que lhe
dao suporte;

d) quando houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade ndo se mos-
tre possivel antes da elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, o Orgdo Técnico
deve indicar a Dire¢ao-Geral essa possibilidade;

VII - o Orgdo Técnico é responsavel pela justificativa da proje¢do aproximada do valor
da contratagdo, bem como das projecdes de valor das demais solugdes analisadas.

VIII - quanto ao parcelamento do objeto, observada a configuragdo e o grau de maturidade
do mercado relevante, bem como aspectos técnicos € econdomicos atinentes ao objeto, deverao
ser considerados a viabilidade da divisdo do objeto em lotes ou grupos e sua economicidade,
bem como o dever de buscar a ampliacao da competi¢ao e de evitar a concentracao de mercado,
nao sendo cabivel o parcelamento quando:

a) a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem
na contratagdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

b) o objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a possibilidade
de risco ao conjunto do objeto pretendido;

¢) o processo de padronizagdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo;

IX - o alinhamento entre a Contratacdo e o Planejamento deve ser comprovado a luz do
Planejamento Estratégico da Camara Municipal de Santarém, quando houver, indicando-se a
qual programa institucional a contratagdo se vincula, como diretrizes, objetivos e projetos es-
tratégicos;

X - quanto aos beneficios a serem alcangados com a contratagdo, deve-se declarar os
beneficios diretos e indiretos que a Camara Municipal de Santarém almeja com a contratagao,
em termos de economicidade, efic4cia e eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos hu-
manos, materiais e financeiros disponiveis.

XI - quando forem necessarias providéncias acessorias a contratagdo, para que seja pos-
sivel a instalagdo ou a utilizagao de determinado objeto, deve-se:

a) consultar outras unidades da Camara Municipal de Santarém quanto a contratagao pre-
tendida, quando o Orgdo Técnico julgar necessario;

b) quando for necessaria a adequagdo do ambiente, elaborar cronograma com as princi-
pais atividades necessdrias, inclusive com a indicacdo das unidades responsaveis pelos ajustes
apontados;

c¢) considerar a necessidade de capacitacdo de servidores para atuarem na contratacao e
fiscalizacao dos servicos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado.
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Art. 8° A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar deverd ser realizada, preferencial-
mente, por meio do Sistema ETP Digital do Governo Federal, de que trata a Instrucado Norma-
tiva n°® 58, de 8 de agosto de 2022, da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao ¢ Go-
verno Digital do Ministério da Economia, ou a normatizagao que vier a lhe substituir.

§ 1° A aplicacao dos normativos expedidos pelo Poder Executivo Federal limitar-se-a aos
aspectos operacionais inerentes a parametrizagdo do Sistema ETP Digital do Governo Federal,
prevalecendo os normativos regulamentares da Camara Municipal de Santarém no tocante a
elaboracao ¢ ao conteudo do Estudo Técnico Preliminar.

§ 2° As limitagdes operacionais porventura existentes no Sistema ETP Digital do Governo
Federal decorrentes de imposi¢des normativas restritas ao ambito do Sistema de Servigos Ge-
rais — SISG, de que trata o Decreto n° 1.094, de 23 de margo de 1994, ndo vinculam a Camara
Municipal de Santarém, podendo ser adotadas medidas para a sua superagdo, prevalecendo,
nesses casos, a instrugdo constante do processo de contratagao.

§ 3° A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar sem utilizagao do Sistema ETP Digital
do Governo Federal devera ser expressamente autorizada pela Dire¢do-Geral da Camara Mu-
nicipal de Santarém.
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ANEXO 1V
TERMO DE REFERENCIA (TR) OU PROJETO BASICO (PB)

Art. 1° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera ser elaborado pelo Orgio
Técnico e Coordenagdo de Compras e Contratos, conjuntamente, conforme as diretrizes deste
Anexo e a partir das informag¢des do Documento de Formalizagdo da Demanda e, quando
couber, do Mapa de Riscos e do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 2° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter as seguintes assinaturas:

I - dos responséveis pela sua elaboragao;

II - do Diretor do Orgéo Técnico;

IIT - dos servidores indicados no documento para a gestao do futuro ajuste;

IV - dos diretores e responsaveis por outras areas técnicas que, a depender do objeto,
devam participar do planejamento da contratagdo ou tomar ciéncia prévia do Termo de
Referéncia ou Projeto Bésico, quando for o caso.

Art. 3° O Orgdo Técnico, ao elaborar o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, devera
avaliar a pertinéncia de se atualizar o Estudo Técnico Preliminar e, quando couber, o Mapa de
Riscos anteriormente elaborados para a contratagao.

Paragrafo unico. O Orgdo Técnico podera solicitar o auxilio do Orgdo Demandante para
a elaboragao ou atualizagdo dos documentos descritos no caput deste artigo.

Art. 4° S3o vedadas especificacdes que:

I - por excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, limitem, injustificadamente, a
competitividade ou direcionem ou favoregam a contratagdo de prestador especifico;

II - ndo representem a real demanda de desempenho da Camara Municipal de Santarém,
ndo se admitindo as que deixem de agregar valor ao resultado da contratacdo ou sejam
superiores as necessidades do Orgao Demandante ou Orgdo Técnico;

III - estejam defasadas tecnologica ou metodologicamente, ou com pregos superiores aos
de servigos com melhor desempenho, ressalvados os casos tecnicamente justificados.

Art. 5° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, no minimo, os seguintes
capitulos:

I - objeto da contratagdo;

II - forma de contratacao;

IITI - requisitos do fornecedor;

IV - formalizagao, prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacao;

V - modelo de gestao;

VI - prazo para inicio da execucdo ou entrega do objeto;

VII - obrigagdes da contratada;

VIII - regime de execugao;

IX - previsdo de penalidades por descumprimento contratual;

X - previsao de adog@o de IMR, quando exigivel,
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XI - forma de pagamento;

XII - condigdes de reajuste;

XIII - garantia contratual,

X1V - indicagao no Plano de Contratagdes, se houver;

XV - especificagdes técnicas dos itens a serem contratados;

XVI - quantidade dos itens a serem contratados;

XVII - cédigo no Catidlogo de Materiais (CATMAT) ou no Catdlogo de Servicos
(CATSER) dos itens a serem contratados, quando a Camara adota-los;

XVIII - precos unitarios referenciais e totais por item;

XIX - valor estimado da contratagao.

§ 1° Os capitulos constantes dos incisos XV a XVII do caput deverdo integrar o Anexo
de Especificagdes Técnicas do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 2° Os capitulos constantes dos incisos X VIII e XIX do caput deverao integrar o Anexo
de valor estimado do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

§ 3° Nas contratagdes de servigos continuos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informacdes exigidas pelo art.
19 deste Anexo.

§ 4° Nas contratagdes de obras e servicos de engenharia, o Termo de Referéncia ou Projeto
Bésico devera conter, ainda, as informagdes exigidas pelo art. 20 deste Anexo.

§ 5° Nas contratacdes de solugdes de Tecnologia da Informagdo, para a elaboracdo do
Termo de Referéncia ou do Projeto Basico deverdo ser observadas, no que couber, as
disposi¢des constantes da Instrugdo Normativa n° 1, de 4 de abril de 2019, da Secretaria de
Governo Digital do Ministério da Economia, e suas alteragdes posteriores.

§ 6° Nas contratagdes realizadas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia ou
Projeto Bésico devera conter, ainda, as informagdes exigidas pelo art. 21 deste Anexo.

§ 7° Na excepcionalidade de contratacdes emergenciais, o Termo de Referéncia ou
Projeto Bésico devera conter, ainda, as informagdes exigidas pelo art. 22 deste Anexo.

Art. 6° O capitulo do “objeto da contratacdo” devera conter, no minimo, as seguintes
secoes:

I - defini¢ao do objeto;

IT - justificativa para a contratacdo, contendo, no minimo, as seguintes informagoes:

a) a descrigao da situacao atual;

b) a justificativa para a quantidade a ser contratada;

¢) os resultados esperados com a contratacao;

d) quando houver, o nimero de qualquer contrato ou ajuste vigente ou vencido para o
mesmo objeto.

§ 1° A definicdo do objeto que se pretende contratar deve ser precisa e suficiente,
observando, além das vedagdes previstas no art. 4° deste Anexo, as seguintes disposigoes:

I - devem ser detalhadas nas especificacdes as informagdes sobre o objeto a ser
contratado, tais como natureza, caracteristicas, quantitativos, unidades de medida, dentre
outros;
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IT - excepcionalmente, mediante justificativa expressa no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, poderao ser adotadas marcas de referéncia, quando a descrigdo do objeto puder ser mais
bem compreendida desta forma, desde que seguida de expressdes tais como “ou equivalente”,
“ou similar”, para indicar que outras marcas serdo aceitas pela Administragao;

IIT - ¢ vedada a indicag@o de marca ou de especificagdes técnicas que, dada a configuragdo
do mercado, poderdo ser atendidas por apenas um produto, marca ou fornecedor, salvo nos
casos em que for tecnicamente justificavel, em consondncia com as hipdteses previstas no inciso
I do art. 41 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° As informagdes relativas ao contrato vigente ou vencido, quando aplicaveis, devem
contemplar o numero do contrato, a data de seu vencimento e o histérico de ocorréncias que
serviram de subsidio para melhoria da futura contratagao.

§ 3° Nos resultados esperados com a contratagdo deve ser informado o que se espera a
partir dela, notadamente os beneficios que acarretara para a Administracao.

§ 4° Caso haja necessidade de solicitar amostras dos produtos ofertados a primeira
classificada do certame, devera ser informado qual unidade administrativa da Camara
Municipal de Santarém sera responsavel pela realizacao dos testes dos produtos recebidos como
amostra, a quantidade requerida, especificag¢des, condi¢des de recebimento e critérios objetivos
de avaliacdo e aceitag@o, endereco para entrega, e prazos de devolugdo ao fornecedor, quando
cabivel.

Art. 7° O capitulo da “forma de contratagdo™ devera conter, no minimo, as seguintes
secoes:

I - tipo de contratacdo (licitagdo ou contratagdo direta);

IT - modalidade de licitagao ou de contratagao direta;

IIT - indicagdo justificada da adocao ou ndo do Sistema de Registro de Pregos — SRP;

IV - indicagao justificada do critério de julgamento da contratacao;

V - indicacdo justificada do critério de adjudicacdo da contratacdo;

VI - indicacdo justificada da possibilidade de participagdo ou ndo de consoércios de
empresas;

VII - previsao de subcontratacdo parcial do objeto, a qual devera conter, se permitida, a
identificacdo das parcelas que podem ser subcontratadas, os limites percentuais minimo e
maximo da subcontratagdo em relacdo a totalidade do objeto, e manifestacdo quanto a
obrigatoriedade ou ndo de subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte;

VIII - indicagdo quanto a dbice para aplica¢do de adocdo do tratamento diferenciado para
microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades cooperativas, conforme disposto no
Anexo X deste Ato, acompanhado da respectiva justificativa, quando for o caso;

IX - indicagdo quanto a possibilidade de aplicacao de direito de preferéncia, previsto em
Lei, quando o objeto assim permitir.

§ 1° Nas situagdes em que o tipo de contratagdo indicado for contratagdo direta, o Orgéo
Técnico deverd indicar o dispositivo legal e a documentacao que fundamentam sua escolha.

§ 2° Constituem modalidades de contratacdo direta:

I - inexigibilidade de licitacdo, conforme o art. 74 da Lei n® 14.133, de 2021;

I - dispensa de licitagdo, nas hipoteses previstas no art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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§ 3° Nas hipoteses em for indicada a inexigibilidade de licitagdo como modalidade de
contratagio direta, o Orgdo Técnico deverd indicar expressamente o motivo de escolha do
fornecedor e atestar o atendimento dos requisitos que fundamentam a inviabilidade de
competicao para contrata¢ao do objeto.

§ 4° Caso a contratagdo se enquadre nas hipoteses de utilizacdo do Sistema de Registro
de Pregos, mas o Orgdo Técnico tenha obice quanto a sua utilizagdo, deverd apresentar a
respectiva justificativa técnica.

§ 5° Constituem critérios de julgamento:

I - menor preco;

II - maior desconto;

III - melhor técnica ou conteudo artistico;

IV - técnica e preco;

V - maior lance, no caso de leildo;

VI - maior retorno econdmico.

§ 6° O critério de adjudicacdo a ser adotado, em regra, ¢ por item, porém,
excepcionalmente, podera ser adotada a adjudicacgao por grupo, por grupo e por item, ou global,
desde que o Orgdo Técnico justifique o agrupamento por meio de critérios técnicos,
mercadoldgicos ou econdmicos, em especial quando:

I - a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem
na contratagdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

I - 0 objeto a ser contratado configurar sistema tnico e integrado e houver a possibilidade
de risco ao conjunto do objeto pretendido;

II - o processo de padronizacdo ou de escolha de marca conduzir a necessidade de
contratagao de fornecedor exclusivo.

Art. 8° O capitulo de “requisitos do fornecedor” devera conter, no minimo, as seguintes
secoes:

a) indicag¢do justificada de necessidade de vistoria, ainda que facultativa;

b) indicagao justificada da capacidade técnica a ser exigida do fornecedor;

¢) indicagao justificada de necessidade de apresentacdo de amostras.

§ 1° Quando for desejavel facultar aos fornecedores a realizagdo de vistoria técnica,
deverdo ser informados no Termo de Referéncia ou Projeto Basico os meios e prazos para
agendamento e realizacdo da vistoria, assim como a unidade administrativa da Camara
Municipal de Santarém que emitird o Termo de Vistoria, devendo ser disponibilizados data e
horarios diferentes para os eventuais interessados.

§ 2° No campo relativo a capacidade técnica do fornecedor, quando cabivel, devera ser
informada qual a documentacao exigida das empresas interessadas em se habilitar ao certame,
observado o disposto no art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021, com vistas a comprovagao de
experiéncia anterior no fornecimento do objeto ou de execugdo de servigo similar ao objeto a
ser contratado.

§ 3° Para fins de comprovagao de experiéncia anterior, nos termos do § 1° deste artigo, as
exigéncias estardo restritas as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da
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licitagdo, devendo ser indicados os requisitos objetivos para sua aferi¢ao, consideradas as
dimensdes quantitativa, qualitativa e temporal de similaridade;

§ 4° Quando as atividades concernentes ao objeto da contratagdo se referirem a atos
privativos de profissdes regulamentadas em lei, para definicdo da capacidade técnica
profissional, cabe ao Orgido Técnico indicar a 4rea de formacio do responsavel técnico e do
respectivo conselho de fiscalizagdo profissional;

§ 5° A fundamentacdo da capacidade técnica operacional necessaria, se for o caso, deve
conter os seguintes elementos:

I - indicacao justificada das parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo;

IT - justificativa para a fixagdo de padroes de desempenho minimos;

III - justificativa para a fixacdo de quantitativos minimos a serem comprovados pelos
atestados, observado o limite de 50% do objeto a ser contratado;

IV - justificativa para a vedacdo de somatodrio de atestados, quando for o caso.

§ 6° No caso de documentos relativos a capacidade técnica, exigiveis em razdo de
requisitos previstos em lei especial, nos termos do inciso IV do art. 67 da Lei n° 14.133, de
2021, devera ser indicado o embasamento legal da exigéncia;

Art. 9° O capitulo de “formalizacdo e prazo de vigéncia do contrato” devera conter, no
minimo, as seguintes se¢oes:

I - indicacdo do instrumento desejado para formalizar o ajuste, observado o disposto no
paréagrafo Unico deste artigo;

II - prazo de vigéncia do contrato ou ajuste, que deve abranger todas as etapas necessarias
a plena execucdo do objeto contratado, sendo vedado, exceto nos casos em que a Camara
Municipal de Santarém atuar como usuério de servigos publicos essenciais, o contrato com
prazo de vigéncia indeterminado;

I1I - possibilidade de prorrogagao contratual, quando for o caso, observadas as disposigdes
do art. 75 do Anexo II deste Ato quanto a duragdo dos contratos.

IV - apresentar os motivos que fundamentam a escolha por prazo contratual superior a 12
(doze) meses, se for o caso.

Paragrafo unico. O instrumento contratual serd obrigatorio, nos termos do art. 95 da Lei
n° 14.133, de 2021, salvo se:

I - o valor estimado da contratacdo estiver dentro dos limites previstos para se dispensar
a licitagdo; ou

I - a contratacdo objetivar uma compra com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

Art. 10. O capitulo do “modelo de gestao” devera conter, no minimo, as seguintes segoes:

I - indicacdo dos gestores e fiscais do futuro ajuste, observado o disposto no Anexo XII
deste Ato;

IT - forma de comunicagdo a ser estabelecida entre as partes.
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Art. 11. Quanto ao “prazo para inicio da execucao ou entrega do objeto”, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico devera indicar o prazo méaximo, a contar do marco estabelecido
(assinatura do contrato, recebimento da Nota de Empenho, recebimento da Ordem de Servigo,
Ordem de Fornecimento ou Termo de Disponibilizacdo de Acesso), em que devera ser iniciada
a execucdo dos servigos ou finalizada a entrega do objeto, observado o disposto no art. 57 das
Disposi¢des Regulamentares Gerais (Anexo II).

Paragrafo unico. O prazo a que se refere o caput deste artigo devera ser suficiente para
permitir o fornecimento do objeto ou para dar condigdes da contratada se preparar para o fiel
cumprimento do contrato, observada a complexidade da contratagao.

Art. 12. Quanto as “obrigagdes da contratada”, o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico
devera informar as responsabilidades e encargos a serem assumidos pela contratada.

Art. 13. As informacgdes relativas ao “regime de execugdo” deverdo contemplar todas
aquelas sobre a execugdo do objeto, com o detalhamento necessario sobre a forma, o local € o
prazo para fornecimento ou para execu¢ao dos servigos, tais como:

I - mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre a Camara Municipal de
Santarém e a contratada;

IT - descrigao detalhada de como deve se dar a entrega do produto ou a execucdo dos
servigos, contendo informagdes sobre etapas, rotinas de execucao e periodicidade dos servicos;

IIT - prazos de entrega ou de execugdo do objeto, incluindo o marco temporal para inicio
da contagem;

IV - local e horario para a entrega dos produtos ou para a execugdo do objeto;

V - forma de execucao do objeto;

VI - cronograma de realizagdo dos servigos, incluidas todas as tarefas relevantes e seus
respectivos prazos;

VII - definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade de materiais
especificos, cuja previsibilidade ndo seja possivel antes da contratagao;

VIII - previsdao dos recursos necessarios para execu¢do do contrato (recursos materiais,
instalacdes, equipamentos e pessoal técnico adequado);

IX - procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas;

X - deveres e disciplina exigidos da contratada e de seus empregados, durante a execucao
do objeto;

XI - prazos e condigdes para recebimento provisorio e definitivo do objeto, ndo superior
a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados, observado o
disposto no art. 58 das Disposi¢des Regulamentares Gerais (Anexo II);

XII - condi¢des e prazo para que a contratada substitua o objeto ou refaca o servigo
rejeitado pela fiscalizagao;

XIII - prazo de garantia ou de validade, a depender do objeto;

XIV - condigdes e prazos para refazimento dos servigos ou para substituicdo de objeto,
caso apresentem defeitos durante o prazo de garantia ou de validade;

XV - na contratagdo de servigos de natureza intelectual ou outro em que seja identificada
essa necessidade, devera ser estabelecido como obrigacdo da contratada realizar a transi¢do
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contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia ou técnica empregadas, sem perda
de informacdes, podendo ser exigida, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da Camara
Municipal de Santarém.

Art. 14. No tocante a “previsao de penalidades por descumprimento contratual”, o Termo
de Referéncia ou Projeto Bésico deverd conter as sangdes a serem aplicadas por
descumprimento das regras estabelecidas no instrumento convocatorio, observados os
principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

Paragrafo Uinico. Nas situagdes em que o tipo de contrata¢ao indicado for contratagdo
direta, o Orgdo Técnico ndo podera fazer remissdo as clausulas de penalidade constantes de
minutas-padrdo de editais, uma vez que nao sera elaborado edital e o proprio Termo de
Referéncia ou Projeto Bésico serd utilizado como instrumento convocatorio.

Art. 15. A adogao de “Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR)” devera ser indicada
pelo Orgdo Técnico sempre que seja necessario definir os niveis esperados de qualidade na
prestacdo do servigo e respectivas adequacdes de pagamento, observadas as orientagdes
detalhadas no Anexo XI deste Ato.

Art. 16. As informagdes relativas a “forma de pagamento” deverdo observar o disposto
no art. 60 das Disposi¢des Regulamentares Gerais (Anexo II).

§ 1° As condigdes de pagamento deverdo ser expressamente indicadas no Termo de
Referéncia ou Projeto Bésico sempre que forem distintas do padrdo adotado na Camara
Municipal de Santarém.

§ 2° Para as contratagdes em que hd previsao de mais de um pagamento, deverdo ser
indicados os critérios, periodicidade e demais informacgdes necessarias para efetivagdo do
pagamento a Contratada.

Art. 17. Observado o disposto no art. 69 das Disposi¢des Regulamentares Gerais (Anexo
IT), o Orgdo Técnico ou a DACC deverd indicar as “condi¢des de reajuste” contratual e qual
indice devera ser adotado, o qual deve ser o que melhor reflita a variagdo dos precos no mercado
relevante para o tipo de objeto da contratagao.

Art. 18. Podera ser exigida das contratadas a prestagdo de “garantia contratual”, para
assegurar o cumprimento de obrigacdes contratuais e adimpléncia de penalidades.

§ 1° Cabera ao Orgao Técnico justificar o percentual a ser exigido a titulo de garantia, o
qual poderd variar entre 0,10% (dez centésimos por cento) e 5% (cinco por cento) do valor
global do contrato.

§ 2° Nao sera exigida garantia nos seguintes casos:

I - contratagdes com valor estimado até o limite para dispensa de licitacao.

IT - contratacdes para entrega de objetos que ndo gerem obrigacdes futuras para a
contratada ou em que a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes a
execug¢do do contrato seja pouco significativa.
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§ 3° A justificativa exigida pelo § 1° deste artigo nao podera ser fundamentada meramente
no nao enquadramento da futura contrata¢ao nas situagdes previstas nos incisos do § 2° deste
artigo.

§ 4° Excepcionalmente, desde que justificado pelo Orgdo Técnico mediante anélise da
complexidade técnica e dos riscos envolvidos, o percentual maximo de garantia contratual de
que trata o §1° deste artigo poderd ser majorado para até 10% (dez por cento) do valor da
contratagdo.

§ 5° Podera ser exigida garantia para participacdo no certame, a titulo de garantia de
proposta, como requisito de pré-habilitacdo, a qual ndo podera ser superior a 1% (um por cento)
do valor estimado para a contratagao.

Art. 19. Nas contratagdes de servigos com dedicagdo exclusiva de mao de obra, o Termo
de Referéncia ou Projeto Bésico deve contemplar as seguintes informagdes adicionais:

I - informagodes relativas a mao de obra:

a) descricdo das categorias;

b) quantidade de postos e empregados;

¢) servicos a serem executados e atribui¢des de cada categoria;

d) qualificacao requerida da equipe técnica;

e) indicagdo de salario-base, com a respectiva justificativa dos valores, quando aplicavel,

f) jornada de trabalho, intervalo intrajornada e horario de trabalho;

g) especificacdo dos uniformes e equipamentos de protecdo individual ou coletiva, por
categoria, se necessario;

h) necessidade de folguistas, para substituicdo dos empregados nos intervalos
intrajornada, quando aplicavel;

1) existéncia de adicionais especificos devidos por categoria ou profissional (por exemplo,
adicional de insalubridade, noturno ou de periculosidade);

j) necessidade de reposicao de empregados em férias e outros afastamentos;

k) previsdo de utilizacdo de horas-extras e, se for o caso, a quantidade;

1) Convencgao Coletiva de Trabalho aplicavel as categorias envolvidas;

m) Classificagdo Brasileira de Ocupacdes (CBO) relativa as categorias envolvidas;

IT - descrigao dos servigos que serdo desenvolvidos e seu regime de execugao;

IIT - indicagdo de pessoal técnico adequado, se aplicavel;

IV - indicagdo de materiais de consumo, pegas, equipamentos ou ferramentas de uso
continuo, quando necessario para a execuc¢ao contratual;

V - indicacdo da vida util de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para calculo
do valor da depreciagdo.

Art. 20. Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia, o Termo de Referéncia ou
Projeto Bésico deve conter as seguintes informagdes adicionais:

I - estudo prévio de viabilidade técnica aprovado pela Direcao-Geral, exceto para servigos
comuns de engenharia;

IT - Anotacao de Responsabilidade Técnica pelas planilhas orcamentérias;
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IIT - fundamentacao da capacidade técnica necessaria, contendo a indicacao da area de
formacgao do responsavel técnico;

IV - indicagdo de materiais de consumo, pegas, instalagdes, equipamentos ou ferramentas
de uso continuo, quando necessario para a execucao contratual;

V - indica¢do da vida util de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para calculo
do valor da depreciagao;

VI - cronograma fisico-financeiro, quando cabivel.

Art. 21. Nas contratagdes feitas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico deve conter as seguintes informagdes adicionais:

I - os critérios e exigéncias minimas para que os interessados possam credenciar-se;

IT - a possibilidade de credenciamento a qualquer tempo, de qualquer interessado, pessoa
fisica ou juridica, que preencha as condi¢des minimas exigidas;

III - as regras que devem ser observadas pelos credenciados durante o fornecimento do
produto ou da prestagdo dos servigos;

IV - regras que evitem o tratamento discriminatorio, pela Administragcdo, no que se refere
aos procedimentos de credenciamento e contratagao decorrentes;

V - apossibilidade de comunicag¢do, pelos usudrios, de qualquer irregularidade verificada
na prestacao dos servigos;

VI - o estabelecimento das hipdteses de descredenciamento, de forma que os credenciados
que ndo estejam cumprindo as regras ¢ condi¢des fixadas para o fornecimento do produto ou
prestacdo dos servicos, sejam imediatamente excluidos do rol de credenciados;

VII - a possibilidade de rentincia do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado ou pela
Administragdo, bastando notificar a outra parte, com a antecedéncia fixada no termo.

Art. 22. Nas solicitagdes para contratagdes emergenciais, o Orgdo Técnico deve
demonstrar, adicionalmente, na justificativa para a contratagao:

I - a potencialidade de danos julgados insuportdveis pela Administracdo, com a
enumeracao daqueles cujo risco ¢ evidente;

IT - que a contratagdo emergencial ¢ a via adequada para eliminar o risco;

IIT - a imprevisibilidade da necessidade do objeto ou a impossibilidade de planejamento
prévio da contratagao.
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ANEXO V
PESQUISA DE PRECOS

Art. 1° Compete a Divisdo de Or¢amentagao realizar pesquisa de pregos para composi¢ao
da cesta aceitavel de pregos que reflita os valores de mercado, a fim de subsidiar o célculo do
valor estimado da contratacdo, o qual integra o Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 1° As amostras de pregos coletadas devem ser analisadas de forma critica, especialmente
quando houver grande variacao entre os valores apresentados.

§ 2° As pesquisas de preco poderdo ser realizadas por entidades especializadas,
preferencialmente integrantes da Administra¢ao Publica, desde que atendam as exigéncias deste
Anexo, nos termos do art. 14 das Disposi¢cdes Regulamentares Gerais (Anexo II).

§ 3° Podera ser utilizada como parametro pesquisa de prego efetuada por outros 6rgaos
publicos, desde que tenha sido realizada no prazo de até¢ 1 (um) ano do momento da pesquisa a
ser feita pela Camara, e atenda, ao menos, as diretrizes deste Anexo ou ao disposto na Instrugdo
Normativa n°® 65, de 7 de julho de 2021, da Secretaria de Gestao do Ministério da Economia,
cabendo manifestacdo da Chefia da DACC quanto a conformidade.

§ 4° O disposto neste Anexo ndo se aplica a itens de contratagdes de obras, insumos e
servigos de engenharia para os quais seja apresentada Anotagdo de Responsabilidade Técnica
(ART) pelas planilhas or¢amentarias.

CAPITULO I
DA COMPOSICAO DA CESTA ACEITAVEL DE PRECOS

Art. 2° A composi¢do da cesta aceitdvel de precos depende da obtencdo de, no minimo, 3
(trés) amostras de precos por item.

§ 1° Sem prejuizo da utilizagdo de outros sistemas de auxilio a pesquisa de precos ou de
catalogacdo de bases de dados de natureza publica ou privada, constituem fontes de consulta:

I - publicas:

a) Painel para Consulta de Precos disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP);

b) Painel de Precos do Portal de Compras Governamentais;

¢) Banco de Precos em Saude;

d) contratacdes similares de outros entes publicos;

e) contratagdes anteriores da Cadmara Municipal de Santarém.

II - privadas:

a) pesquisa publicada em midia especializada, em meio impresso ou eletronico, com
notodrio e amplo reconhecimento no ambito que atua;

b) pesquisa disponivel em sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde
que o documento contenha o endereco eletronico e a data de acesso;

c) pesquisa direta com potenciais fornecedores de produtos ou servigos, inclusive
mediante orcamentos coletados por servidores da Camara Municipal de Santarém nos
estabelecimentos, desde que informado, no minimo, o CNPJ do fornecedor;

d) pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.
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§ 2° Sempre que houver contratagdao anterior da Camara Municipal de Santarém para o
mesmo item, vigente ou que atenda aos critérios estabelecidos no art. 4° deste Anexo, a Divisao
de Orcamentacdo devera utiliza-la para composi¢do da cesta aceitavel de pregos, exceto nos
casos em que a sua utilizag@o trouxer distor¢des a pesquisa de precos, mediante justificativa da
Divisao de Or¢amentagao.

§ 3° Nas instrugdes de aquisi¢des de medicamentos, uma das fontes de consulta devera
ser o preco obtido na Lista de Pregos de Medicamentos para Compras Publicas, emitida pela
Camara de Regulacdo do Mercado de Medicamentos — CMED, da Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria — ANVISA.

§ 4° Nas instrucdes para contratagcdes de fornecimento de combustiveis, devera ser
utilizado o prego obtido por meio do Sistema de Levantamento de Precos da Agéncia Nacional
de Petroleo — ANP, combinado, no minimo, com duas amostras de precos de fontes publicas.

§ 5° Nao serdo admitidas amostras de precos obtidas em sitios de leildo e de intermediacao
de vendas, bem como de comparagdo de pregos.

§ 6° A composicao de cesta aceitavel de pregos sera dispensavel nos seguintes casos:

I - em contratagcdes de obras e servicos de engenharia, para os itens em que 0s pregos
sejam obtidos por meio do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construgao
Civil (SINAPI), do Sistema de Custos Rodoviarios (SICRO), ou, ainda, da Tabela de
Composi¢ado de Pregos e Orgamentos da Editora PINI (TCPO); e

IT - em processos relativos a objeto contratado que visem apenas a substituicdo de bens,
materiais ou equipamentos.

Art. 3° Todas as amostras de precgos obtidas deverdo:

I - estar expressas em moeda corrente do Brasil, exceto nos casos de contratagdo
internacional;

IT - considerar as condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalacdo e montagem do bem ou execucdo do servigo, formas e prazos de pagamento,
tributagdo, custo de frete, garantias exigidas e demais custos indiretos, diluidos nos pregos
unitarios de cada item; e

IIT - desconsiderar descontos relativos a pagamento antecipado ou por boleto bancario.

§ 1° Excepcionalmente, nas hipdteses em que a Divisdo de Orcamentagdo pretender
utilizar amostras obtidas em moeda internacional para contratacdo nacional, o valor a ser
convertido devera considerar os aspectos macroecondmicos que influenciam no prego final do
produto ou servigo pesquisado, tais como taxa de cambio, frete e tributos.

§ 2° Excepcionalmente, nas hipoteses em que a Divisdo de Orcamentagao expressamente
justificar que o custo de frete poderd, potencialmente, distorcer o pre¢co de mercado do item, a
amostra de preco podera ndo considerar o custo de frete de que trata o inciso I do caput deste
artigo.

§ 3° Compete ao titular da Divisdo de Orcamentacao a deliberacdo meritoria quanto a
adequacdo da consideragdo positiva ou negativa dos custos adicionais, acessorios ou marginais
na estimativa de precos para refletir a realidade de mercado e a correspondéncia com o modo
de execugdo e fornecimento do objeto.
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Art. 4° A validade das amostras de pregos sera aferida a partir da data da verificacao
preliminar, observando-se os seguintes prazos:

I - para fontes publicas:

a) consulta ao Painel de Pregos do Portal Nacional de Contratagdes Publicas e do Portal
de Compras Governamentais realizada ha até 60 (sessenta) dias;

b) consulta ao Banco de Precos em Saude realizada ha até 60 (sessenta) dias;

¢) contratagdes publicas similares, em execug¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente;

d) contratagdes realizadas pela Camara Municipal de Santarém vigentes ou encerradas ha
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precgos.

II - para fontes privadas:

a) validade de 6 (seis) meses para as propostas encaminhadas por fornecedores;

b) data de acesso anterior em até 4 (quatro) meses no caso de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo;

¢) publicacao anterior em até 60 (sessenta) dias no caso de midia especializada;

d) data de emissdo da Nota Fiscal hd até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do
edital, no caso de pesquisa realizada na Base Nacional de Notas Fiscais eletronicas.

IIT - data de acesso anterior em até 60 (sessenta) dias para as seguintes fontes:

a) Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construgdo Civil (SINAPI);

b) Sistema de Custos Rodoviarios (SICRO);

c¢) Tabela de Composicao de Precos e Orcamentos da Editora PINI (TCPO);

d) Lista de Precos de Medicamentos para Compras Publicas;

e) Sistema de Levantamento de Precos da Agéncia Nacional de Petréleo.

f) Tabela SEDOP, assim considerada a base de dados de precos e composi¢cdes da
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Obras Publicas do Estado do Para.

§ 1° A aferi¢do a que se refere o caput deste artigo serd realizada somente nos casos em
que a pesquisa de precos estiver apta a ser ratificada.

§ 2° Aplica-se o disposto no art. 8° deste Anexo quando a Divisdo de Orgamentagdo,
excepcionalmente, indicar que, a despeito da expiragdo do prazo de validade da amostra
coletada, o preco obtido mantém-se pertinente e atual de acordo com os valores praticados
considerando a realidade do mercado no momento da verificacdo preliminar.

Art. 5° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condigdes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou
execugdo do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e
as peculiaridades do local de execugao do objeto.

CAPITULO II
DO CALCULO DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
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Art. 6° O valor estimado da contratagdo serd, preferencialmente, aquele calculado pela
mediana ou pela média das amostras de prego obtidas, ou, ainda, igual a amostra de prego de
menor valor obtida na pesquisa de pregos.

§ 1° Sera utilizado, como metodologia para aferi¢do da homogeneidade da cesta de
pregos, o coeficiente de varia¢do, expresso em porcentagem e definido pela razdo do desvio-
padrdo pela média amostral.

§ 2° O coeficiente de variacao serd, preferencialmente, inferior a 25% (vinte e cinco por
cento), devendo ser desconsiderados do célculo do valor estimado da contratagdao os valores
destoantes do valor de mercado, aqueles considerados inexequiveis ou excessivamente
elevados.

§ 3° Em situagdes excepcionais, serdo aceitas amostras com variagao maior, desde que
acompanhadas de justificativa da Divisdo de Or¢amentacdo, que devera buscar o aumento da
amostragem da cesta de precos, visando obter melhor convergéncia e aferir o real valor de
mercado do item pretendido.

Art. 7° A Divisdo de Or¢amentag¢do poderd, mediante justificativa, utilizar outro método
de célculo que dé ao valor estimado da contratagdo a representagdao adequada do valor de
mercado, contanto que ele ndo seja superior aos valores calculados por meio dos indices
estatisticos citados no art. 6°.

Art. 8° A utilizagdo de menos de 3 (trés) amostras de pregos, ou a falta de uma fonte
publica, podera ser admitida mediante justificativa técnica a ser elaborada pelo responsavel pela
pesquisa, considerando as circunstancias mercadoldgicas e apontando fundamentos adequados
tendentes a fundamentar os fatores determinantes para a ndo obten¢do do niimero minimo
requerido.

Paragrafo nico. A justificativa a que se refere o caput devera ser referendada pelo titular
da DACC, o qual deliberara acerca de sua aceitabilidade ou da necessidade de complementagao
da justificativa ou, ainda, quanto a pertinéncia de realizar nova pesquisa de pregos.

Art. 9° Excepcionalmente, desde que devidamente justificado pela Divisdo de
Orcamentacao, o valor estimado da contratacdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou
subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco
de sobreprego.

Art. 10. As justificativas apresentadas nas hipoteses previstas no §2° do art. 4° e nos arts.
7° e 8° deste Anexo, devidamente referendadas pelo titular da DACC, serdo apreciadas pela
Direcdo Geral na oportunidade da deliberagdo acerca do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico.

Pardgrafo tinico. A aprecia¢dao da Direcdo Geral de que trata o caput deste artigo serd
realizada sob a perspectiva da adequacdo formal da pesquisa de pregos aos normativos de
regéncia, com vistas a identificagdo de manifestas inconformidades e/ou inconsisténcias.

CAPITULO III
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. No caso de novas contratagdes de objetos recorrentes, a pesquisa de pregos devera
ser realizada de acordo com a ultima versdo do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, salvo
se, mediante justificativa da Divisdo de Orgamenta¢do, ndo forem realizadas em tais artefatos
de planejamento altera¢des que impactem, de forma substancial, na precificacao do objeto.

Art. 12. A pesquisa de precos, apds concluida, devera ser encaminhada a ratificagdo da
DACC, a qual validara a conformidade do procedimento e o cumprimento dos requisitos legais
e regulamentares, bem como os entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e adequados as
circunstancias do caso concreto

Paragrafo tnico. Se houver alguma inconsisténcia na pesquisa realizada, por falha ou pelo
nao cumprimento de determinagdes legais e regulamentares ou de inobservancia das
orientacdes jurisprudenciais aplicaveis, a DACC devera aponta-la, cabendo a Divisdo de
Orcamentacao sanar o que for apontado.
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ANEXO VI
PLANILHAMENTO DE PRECOS

Art. 1° A estimativa referente aos custos para remuneragdo dos postos de trabalho em
contratacdes de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra serd realizada por
meio de planilhamento de pregos, o qual utilizara como referéncia o piso salarial da categoria
indicado no Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho que a regula, conforme
indicacdo no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Paragrafo tinico. Mediante justificativa do Orgdo Técnico consignada no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico e observados os requisitos estabelecidos em regulamento proprio
da Camara Municipal de Santarém, podera ser adotado como referéncia valor superior ao piso
salarial da categoria.

Art. 2° Para os fins do presente Anexo, aplica-se, no que couber, a nomenclatura e a
metodologia de calculo constantes na planilha de formacdo de custos por categoria
estabelecidas na Instru¢do Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Art. 3° Para o célculo da estimativa de custos por categoria, serdo considerados os
seguintes parametros:

I - a observancia dos seguintes percentuais maximos:

a) total de encargos sociais (“Moddulo 4 da planilha de formacao de custos por categoria)
de 71,29% (setenta e um inteiros e vinte e nove centésimos por cento);

b) taxa de administracdo (custos indiretos) constante no “Mddulo 57 da planilha da
formacao de custos por categoria de 4,50% (quatro inteiros e cinquenta centésimos por cento);

c) sempre que possivel serdo adotados como referéncia os percentuais de taxa de
administracdo (custos indiretos) e lucro praticados no contrato vigente, respeitando os limites
minimo de 3,00% (trés inteiros por cento) e maximo de 9,00% (nove inteiros por cento) para o
somatorio das referidas rubricas;

d) tributos PIS e COFINS constantes no “Modulo 5 da planilha de formacao de custos
por categoria correspondentes ao regime tributario Lucro Real.

IT - a adocdo da seguinte metodologia para obtencao do valor total dos Mddulos “2”
(beneficios mensais e diarios) e “3” (insumos diversos):

a) observancia dos valores constantes na Convengdo Coletiva de Trabalho que regula a
categoria, bem como dos valores obtidos em pesquisa de mercado efetuada na forma do Anexo
VI deste Ato, quando, na contratagdo vigente para o objeto, o somatoério de tais verbas,
excluidos os valores devidos a titulo de auxilio alimentagdo e vale transporte, representarem
10% (dez por cento) ou mais do valor contratado, ou quando ndo houver contratagdo vigente
para o objeto;
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b) observancia dos valores constantes na Convencao Coletiva de Trabalho que regula a
categoria, bem como dos valores constantes na contratacdo vigente, quando, na contratacao em
vigor, o somatorio de tais verbas, excluidos os valores devidos a titulo de auxilio alimentagao
e vale transporte, representarem menos do que 10% (dez por cento) do valor contratado.

§ 1° Para as contratagdes nas quais ndo houver substituicdo dos empregados nas férias, o
percentual maximo de encargos sociais previsto na alinea “a” do inciso I deste artigo sera de
59,89% (cinquenta e nove inteiros e oitenta € nove centésimos por cento).

§ 2° Para as contratagdes em que a contratada fizer jus ao direito de desoneracao da folha
salarial, os percentuais maximos de encargos sociais previstos na alinea “a” do inciso I do caput
e no § 1° deste artigo serdo calculados de acordo com a legislagao vigente.

Art. 4° Nao serdo consideradas no planilhamento de precos as disposigdes contidas em
Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de
participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao
trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

Art. 5° Nao serdo consideradas no planilhamento de pregos as disposi¢des previstas nos
Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que:

I - tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica;

II - atribuam exclusivamente ao tomador de servigos a responsabilidade pelo seu custeio;

IIT - estabelecam distingdes entre os trabalhadores alocados nos postos de trabalho do
tomador de servicos e os demais trabalhadores da empresa;

IV - condicionem o beneficio a liberalidade do tomador de servigos.
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ANEXO VII
DA CONTRATACAO DIRETA SIMPLIFICADA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Camara Municipal de Santarém podera utilizar as disposi¢des deste Anexo
para realizacdo dos procedimentos de contratacdo direta de obras, bens e servi¢os nos casos de:

| - inviabilidade, sob o prisma técnico e de gestdo, ou impossibilidade de realizacédo do
procedimento por meio do Sistema de Dispensa Eletronica de que trata o Anexo VI1II deste Ato;

Il - urgéncia devidamente fundamentada;

I11 - o0 valor estimado do objeto ser baixo.

IV - o valor estimado do objeto ser irrisorio.

Art. 2° Nas hipdteses dos incisos | e Il do art. 1° deste Anexo, 0s autos devem ser
instruidos com a exposicao de motivos demonstrando justificadamente a causa da ndo utilizacéo
do Sistema de Dispensa Eletronica.

Paragrafo Unico. A exposicdo de motivos de que trata o caput devera ser apresentada
pelo titular da Direcdo-Geral da Casa.

Art. 3° Para fins do disposto neste Anexo, considera-se:

| - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, podendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis, 0S
inconsistentes e 0s excessivamente elevados, ressalvadas incongruéncias devidamente
justificadas; e

Il - sobrepreco: preco orcado para licitacdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a
contratacdo for por precos unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitacdo ou
a contratagdo for por tarefa, empreitada, semi-integrada, integrada ou preco global ou
empreitada integral.

I11 - baixo valor: quando o valor estimado do objeto da contratagcdo ou aquisi¢ao cujo
valor global ndo ultrapasse 20% (vinte por cento) dos limites permitidos para as dispensas em
razdo de valor, conforme incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

IV — valor irrisério: quando o valor estimado do objeto da contratagdo ou aquisi¢do
cujo valor global ndo ultrapasse 5% (cinco por cento) dos limites permitidos para as dispensas
em razao de valor, conforme incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO

Art. 4° O procedimento de contratacdo direta simplificada dever ser instruido na seguinte
ordem:
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| - documento de formalizacdo de demanda com a justificativa para a contratacdo, termo
de referéncia, projeto basico ou projeto executivo e, se for o caso, estudo técnico preliminar e
analise de riscos;

Il - estimativa de despesa e justificativa de preco, observado, no que couber, o disposto
no Anexo V deste Regulamento;

Il - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

IV - minuta do contrato, se for o caso;

V - pareceres tecnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

VI - razéo de escolha do contratado;

VIl - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificacdo minima necessarias;

VIII - autorizagdo da autoridade competente;

IX - check list de conformidade;

X - parecer juridico emitido pela 6rgdo consultivo da Casa, dispensado na hipotese de
parecer referencial e dispensavel nas compras de valor irrisério;

XI - ato de ratificacdo do procedimento pela Presidéncia da Casa ou a quem esta delegar.

8 1° O ato que ratifica a contratacao direta, bem como o extrato do contrato ou instrumento
equivalente, deverdo ser divulgados e mantidos a disposi¢do do publico em site ou sistema
eletronico oficial do Poder Legislativo Municipal.

§ 2° Para atendimento ao disposto nos incisos | e Il do caput, o processo devera ser
instruido com a especificacdo justificada do objeto a ser adquirido ou contratado, as quantidades
e 0 preco estimado de cada item, observada a respectiva unidade de fornecimento, o local e
prazo de entrega do bem, prestacdo do servico ou realizacdo da obra, a observancia das
disposicdes previstas na Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, se for
0 caso.

8 3° A elaboragdo do estudo técnico preliminar e analise de riscos serd opcional nos
seguintes casos:

| - contratacdo de obras, servicos, compras e locacGes cujos valores se enquadrem nos
limites do incisos | e Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente
da forma de contratacao;

Il - dispensas de licitacdo previstas nos incisos VII e VIII do art. 75 da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021;

Il - contratacdo de remanescente nos termos dos 88 2° a 7° do art. 90 Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021;

IV - quaisquer alteracbes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou
apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas a
Servigos continuos;

V - contratacdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, quando a simplicidade
do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de estudo técnico
preliminar e analise de risco, 0 que devera ser devidamente justificado no documento de
formalizacdo da demanda.
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8 4° Para fins de comprovacgdo do disposto no inciso VII do caput deste artigo, seréo
exigidos apenas os documentos que se mostrarem indispensaveis no caso concreto e que nao
possam ser obtidos pela Administracdo em consulta a sitios eletrénicos publicos, sendo
imprescindiveis a instru¢do do processo:

| - proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e 0 preco;

Il - prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica;

I11 - prova do enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e da Lei Complementar
Estadual n° 605, de 29 de agosto de 2018, quando couber;

IV - declaracdo do pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condic¢des gerais da
contratacdo, constantes do procedimento, inclusive quanto ao cumprimento das exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que
trata 0 art. 93 da Lei n°®8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e ao cumprimento do disposto
no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

8 5° A pesquisa da prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica sera realizada em nome da pessoa fisica (CPF) ou juridica (CNPJ) a
ser contratada, bem como de seus sOcios, mas o impedimento dos socios somente podera
frustrar a contratacdo da pessoa juridica se forem verificadas situacfes de abuso da
personalidade juridica ou burla a penalidade imposta, 0 que deve ser apurado em procedimento
préprio, garantido o contraditorio e a ampla defesa, procedimento este que ndo se aplica ao caso
de empresario individual, em que o impedimento no CPF e CNPJ se comunicam.

8 6° No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, bem como nas contratacbes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral
e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do
inciso IV do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, além do previsto no § 4° deste
artigo, devem ser apresentados 0s seguintes documentos de habilitacao:

| - se pessoa fisica, apenas certiddo de regularidade fiscal estadual,

Il - se pessoa juridica, apenas certiddes de regularidade fiscal estadual e de regularidade
social, quando se tratar de aquisicdo de bens; quando se tratar de contratacdo de servicos,
acresce-se a certiddo de regularidade trabalhista.

Art. 5° A pesquisa de pre¢os sera materializada em documento que contera, no minimo:

| - descri¢do do objeto a ser contratado;

Il - caracterizacdo das fontes consultadas;

I11 - série de pregos coletados;

IV - método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado;

V - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragéo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VI - meméria de calculo do valor estimado e documentos que lhe déo suporte;
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VII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde
o inciso IV do art. 6° deste Anexo; e
VIII - data, identificacdo e assinatura do(s) servidor(es) responsavel(is).

Art. 6° A pesquisa de precos para fins de determinagéo do pre¢o estimado na contratacéo
direta para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, consolidada em mapa
comparativo, tera prazo de validade de 6 (seis) meses e sera realizada mediante a utilizagdo dos
seguintes parametros, de forma combinada ou nao:

| - composic¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos, observado o indice
de atualizacao de precos correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive Ata de registro de
precos;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal ou estadual e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data da pesquisa de preco, contendo a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal
de cotacgdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos orcamentos com mais de 6 (Seis) meses de
antecedéncia da data da pesquisa de preco;

V - pesquisa na base nacional ou estadual de notas fiscais eletronicas, desde que a data
das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da pesquisa
de preco.

8 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il do caput deste
artigo, devendo, em caso de impossibilidade, haver justificativa nos autos.

8§ 2° Qualquer que seja o parametro utilizado, deve ser comprovado por juntada aos autos
de documentos comprobatorios, ainda que se trate de manifestacdo de desinteresse de ofertar
cotacdo ou certiddo de ndo localizacao de dados.

8§ 3° O agente publico autor da pesquisa de pre¢os responsabiliza-se funcionalmente pela
informacdo produzida nesta etapa devendo atencao aos riscos de orcamentos incompativeis aos
padrdes de mercado e que podem culminar com aquisi¢des nao vantajosas.

8 4° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso
IV do caput deste artigo, deveréa ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado;

Il - obtencéo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descri¢é@o do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
- CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletronico, e telefone de contato;

d) data de emisséo; e

Lei Federal n° 14.133/2021 - Minuta de Regulamenta¢éo



PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SANTAREM

e) nome completo e identificacdo do responsavel.

I11 - informacéo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo, com vistas a melhor
caracterizagéo das condi¢Ges comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relagdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de
que trata o inciso 1V do caput deste artigo.

8§ 5° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento fora do
prazo estipulado no inciso Il do caput deste artigo, desde que devidamente justificado nos autos
pelo agente responsavel.

8 6° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida neste artigo,
a justificativa de precos se dara mediante comprovacéo dos precos praticados pelo contratado
em contratacOes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacao de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, contratos, empenhos, extratos
contratuais e documentos equivalentes, emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da pesquisa de pregos, ou por outro meio idoneo.

8 7° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacGes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

8 8° Para a definicdo do valor estimado nos processos de contratagdo direta de obras e
servigos de engenharia, fica autorizada, no que couber, a aplicagcdo do Decreto n°® 7.983, de 8
de abril de 2013, que estabelece regras e critérios para elaboracdo do or¢camento de referéncia
de obras e servicos de engenharia, contratados e executados com recursos dos orgamentos da
Unido.

Art. 7° O agente publico podera utilizar, como métodos estatisticos para definicdo do
preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos,
desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais
dos parametros de que trata o art. 6° deste Anexo, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

8§ 1° Para os fins do caput, considera-se:

| - média: obtida somando os valores de todos os dados e dividindo a soma pelo nimero
de dados.

Il - mediana: depois de ordenados os valores por ordem crescente ou decrescente, a
mediana € o valor que ocupa a posi¢do central, se a quantidade desses valores for impar, ou a
média dos dois valores centrais, se a quantidade desses valores for par.

Il - menor dos valores: quando o bem ou servi¢o for executado por algumas poucas
empresas em ambiente de baixa competi¢cdo econdmica o prego estimado sera aquele de menor
valor dentre os obtidos.

8 2° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.
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8 3° Com base no disposto no caput deste artigo, 0 preco estimado da contratacdo podera
ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

8 4° Sera considerado inexequivel o preco inferior a 75% (setenta por cento) da média
dos demais precos, salvo justificativa especifica do fornecedor;

8§ 5° Excetuam-se da regra de inexequibilidade prevista no paragrafo anterior os valores
registrados em atas e previstos em contratos firmados pela Administragdo Publica, em execu¢do
ou executados no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos.

8 6° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica por servidor ou setor
diverso daquele que elaborou a pesquisa, visando a certificar que o objeto orcado possuli
especificacdo compativel com o objeto a ser licitado e que seu preco é condizente com 0
praticado no mercado, em especial quando houver grande variacdo entre o0s valores
apresentados.

§ 7° Excepcionalmente, serd admitida a determinacdo de preco estimado com base em
menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo servidor responsavel e
aprovada pela Direcao-Geral.

8§ 8° Sendo verificado através da pesquisa de precos que o objeto a ser contratado é de
valor irrisorio, o procedimento devera seguir as regras do Capitulo 111 deste Anexo.

Art. 8° Na pesquisa de preco relativa as contratacbes de prestacdo de servigos com
dedicacdo de mao de obra exclusiva, o preco estimado seré definido em planilha de composicao
de custos, aplicando-se o disposto em Ato da Mesa Diretora, observando, no que couber, 0
disposto neste regulamento.

Paragrafo unico Os itens da planilha de composicdo de custos cujo valor ndo seja pré-
determinado deverdo ser fixados da mesma forma definida neste regulamento para o célculo do
preco estimado do bem ou servi¢o em geral.

Art. 9° Para busca do melhor pre¢o na contratacdo, o procedimento para dispensa de
licitagdo simplificada sera divulgado em site ou sistema eletrdnico oficial da Camara Municipal
de Santarém, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis.

Paragrafo Unico. A inviabilidade, a impossibilidade, inexequibilidade ou ineficiéncia do
procedimento previsto no caput deve ser justificada nos autos, sendo presumida na hipétese de
que trata o art. 1°, I1, deste Anexo.

Art. 10. Definido o resultado do julgamento, com o objetivo de buscar o melhor preco,
quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco estimado para a
contratacdo, o 6rgdo ou entidade devera negociar condi¢cdes mais vantajosas.

8 1° A negociacdo a que se refere o caput deste artigo devera ser feita com os demais
fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociacéo, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do
preco méximo definido para a contratag&o.

8§ 2° Caso um fornecedor integre contrato utilizado para a formacéo do preco estimado ou
tenha apresentado orgamento para tanto, a sua contratacdo somente serd permitida se o valor
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ofertado na consulta eletrénica for igual ou menor aquele que compde o preco de referéncia,
salvo justificativa constante nos autos.

Art. 11 No caso de o procedimento de que trata o art. 9° deste Anexo restar fracassado, o
6rgdo ou entidade podera:

| - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas
ou sua situacdo no que se refere a habilitagdo; ou

Il - republicar o procedimento; ou

I11 - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pre¢cos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condic¢des de habilitacdo exigidas.

§ 1° O disposto nos incisos Il e 111 do caput deste artigo podera ser utilizado na hipdtese
de n&o surgirem interessados no procedimento.

8 2° Frustrados os procedimentos previstos nos incisos Il e Il do caput deste artigo,
podera ser utilizada a medida alternativa de contratacéo, desde que o valor a ser contratado ndo
seja superior ao obtido na consulta eletrdnica, garantindo a impessoalidade e a busca pelo
melhor preco.

Art. 12. Excepcionalmente, é permitida a contratacdo direta com fornecedor cuja proposta
seja superior ao preco maximo definido para a contratacdo, desde que ocorram, sem Sucesso,
as tentativas de negociacgdo previstas nos arts. 10 e 11 deste Anexo, e haja informacao técnica
acerca da vantajosidade da contratacdo nessas condicoes.

Art. 13. No caso de contratacdo de servicos em que o procedimento exija apresentacao de
planilha de custos e formacdo de precos, esta devera ser encaminhada com o0s respectivos
valores readequados a proposta vencedora.

CAPITULO IlI
DA CONTRATACAO DIRETA SIMPLIFICADA DE VALOR IRRISORIO

Art. 14. As contratacdes diretas referentes as hipoteses previstas incisos | e 11 do caput do
art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, quando de valor irrisorio, serdo realizadas pelo pro-
cedimento de que trata o Capitulo Il deste Anexo, com o objetivo de ampliar a competitividade
e racionalizar as atividades administrativas concernentes a tais contratacdes.

Art. 15. A realizacdo do procedimento compete ao setor da DACC responsavel pela
instrucdo das contratagdes diretas.

Paragrafo Unico. Ao conferir a devida publicidade ao aviso da contratacdo direta, cabe a
unidade administrativa competente da DACC disponibilizar o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico e, quando couber, a minuta de contrato, no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal de Santarém, para a analise e escrutinio prévios dos potenciais fornecedores.
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Art. 16. Em conformidade com os prazos estabelecidos, a proposta devera ser apresentada
em documento préprio da interessada ou em formulario disponibilizado pela DACC, subscrita
pela proponente ou seu representante legal, em lingua portuguesa, de forma clara, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas que dificultem o seu entendimento.

8 1° A proposta de precos, juntamente com a documentacdo exigida, deverd ser
encaminhada:

| - através do e-mail indicado no aviso de contratacdo direta, ou;

Il - por meio do mesmo e-mail utilizado pela DACC para a solicitacdo de proposta ou
mediante a entrega a DACC em meio fisico ou midia eletrdnica.

8 2° Em todo caso, a verificagdo dos requisitos de habilitagdo podera ser realizada
mediante consulta ao SICAF, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

Art. 17. As propostas a serem apresentadas pelas interessadas deverao conter:

| - as caracteristicas basicas do material cotado (marca, modelo, embalagem, por
exemplo), conforme requisitos do Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

Il - preco unitario e total por item em moeda corrente do Pais;

I11 - valor total da proposta;

IV - prazo de entrega ou execucdo do objeto;

V - prazo de garantia;

VI - 0 nimero de cadastro da proponente no CNPJ, a razdo social e 0 nome fantasia, se
houver;

VII - informacdes do representante legal (CPF, e-mail e telefone);

VIII - informac6es para pagamento (banco, agéncia e conta corrente);

IX - data de elaboracdo da proposta e prazo de validade;

X - informacdes de contato (telefone e e-mail), identificacdo do responsavel pela proposta
e respectiva assinatura.

8 1° A apresentacdo da proposta implica a aceitagdo plena das condigdes apostas no
respectivo Termo de Referéncia ou Projeto Basico, bem como sujei¢cdo ao regramento de
regéncia das contratacGes diretas realizadas pela Camara Municipal de Santarém.

§ 2° O preco por item compreendera todos 0s encargos, despesas, frete e custos diretos e
indiretos necessarios a perfeita execucdo do objeto.

Art. 18. Serdo necessarias, no minimo, 3 (trés) propostas validas para encerramento do
procedimento de contratacdo direta simplificada de valor irrisorio.

Paragrafo Unico. A utilizacdo de menos de 3 (trés) propostas validas somente serd
admitida mediante justificativa encaminhada a deliberacéo do ordenador da despesa.

Art. 19. O critério para julgamento e adjudicacéo das propostas serd o de menor preco ou
maior desconto por item.

Paragrafo tnico. A adjudicacdo por grupo ou global sera admitida mediante justificativa
do Orgdo Técnico consignada no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
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Art. 20. No encerramento do procedimento de contratacdo direta simplificada de valor
irrisorio, cabera:

| - & Direcdo Geral manifestar-se quanto a adequacdo das propostas aos resultados
esperados com a contratacao pretendida;

Il - ao Orgdo Técnico manifestar-se:

a) quanto a adequacdo técnica das propostas em relagdo ao que foi solicitado no Termo
de Referéncia ou Projeto Bésico;

b) quanto a vantajosidade da contratacdo em relacdo a proposta mais bem classificada de
acordo com o critério estabelecido;

I11 - a DACC manifestar-se quanto a adequacdo dos documentos de habilitacdo definidos
no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

IV - a Presidéncia:

a) homologar o procedimento;

b) autorizar a despesa;

c) determinar a emissao da respectiva Nota de Empenho.

Paragrafo Unico. Caso seja requerida a apresentacao de amostras, caberd a DACC realizar
os procedimentos de convocacao e analise dos protétipos, observada a ordem de classificacao
das propostas.

Art. 21. Serdo desclassificadas as propostas que nao atendam as exigéncias constantes
deste Ato, bem como as regras de regéncia aplicaveis, observado o disposto no §1° do art. 1°
deste Ato.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos |
e Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, devera ser observado o
somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro por objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

81° Considera-se ramo de atividade, para os fins deste Anexo, a particdo econémica do
mercado, identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades
Econémicas — CNAE.

82° A Camara Municipal de Santarém desenvolvera metodologia apta a relacionar a
particdo econdmica de que trata o paragrafo anterior a item do catadlogo de materiais adotado, a
fim de gerar relatérios de compra por ramo de atividade e afastar qualquer fracionamento
indevido.

Art. 23. O fornecedor estara sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei n°® 14.133,

de 1° de abril de 2021, e em outras legislacGes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagéo da
nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.
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Art. 24. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste Anexo serdo dirimidos pela
Presidéncia da Camara Municipal de Santarém, que podera expedir normas complementares,
bem como disponibilizar em meio eletronico informagdes adicionais.
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ANEXO VIII
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Anexo dispde sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletronica, de que
trata a Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, e institui a adog@o do Sistema de Dispensa Eletro-
nica, por meio do uso de ferramentas tecnologicas para a realizagdo dos procedimentos de con-
tratagdo direta de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de engenharia, no ambito da
Camara Municipal de Santarém.

Art. 2° A Camara Municipal devera providenciar o cadastro dos seus respectivos ser-
vidores para acesso ao uso de ferramentas tecnoldgicas.

Art. 3° A Camara Municipal de Santarém adotara a dispensa de licitagdo, na forma
eletronica, nas seguintes hipoteses:

I - Contratacdo de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutencgao de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lei n°
14.133/2021;

IT - Contratagdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso II do caput do art.
75 da Lei n® 14.133/2021;

IIT - Contratagcdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso III e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, quando
cabivel; e

IV - Registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um 6rgao ou
entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n°® 14.133/2021.

§1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e
II do art. 3° deste Anexo, deverdo ser observados:

I - O somatorio despendido no exercicio financeiro pela Cadmara Municipal de Santa-
rém; e

IT - O somatodrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor
quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf),
vinculada:

I - a classe de materiais, utilizando o Padrao Descritivo de Materiais (PDM) do Sistema
de Catalogacao de Material do Governo federal; ou

IT - & descrigcdo dos servigos ou das obras, constante do Sistema de Catalogagao de
Servigos ou de Obras do Governo federal.

§4° O disposto no § 1° do art. 3° deste Anexo nao se aplica as contratagcdes de servigos
de manutencdo de veiculos automotores de propriedade do 6rgdo ou entidade contratante, in-
cluido o fornecimento de pecas, de que trata o §7° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.
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§5° Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipodteses
previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizacao e a autoridade superior respon-
savel pela adjudicacdo e pela homologagdo da contratagdo devem observar o disposto no art.
73 da Lei n°® 14.133/2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940
(Codigo Penal).

§6° As contratacdes diretas realizadas mediante Sistema de Registro de Pregos serdao
objeto de regulamento proprio

Art. 4° A Camara Municipal de Santarém obedecera as disposi¢des deste Anexo, salvo
nos casos de impossibilidade técnica, urgéncia devidamente fundamentada ou, ainda, nos casos
em que o valor estimado do objeto for baixo ou irrisério, observado o regime estabelecido no
Anexo VII deste Ato.

CAPITULO 111
DO PROCEDIMENTO

Art. 5° O procedimento de dispensa de licitacao, na forma eletronica, devera ser ins-
truido na seguinte ordem:

I - Documento de formalizagdo de demanda com a justificativa para a contratagdo,
termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo e, se for o caso, estudo técnico preli-
minar e analise de riscos;

IT - Estimativa de despesa e justificativa de prego, observado, no que couber, o disposto
no Anexo V deste Regulamento;

IIT - Demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentarios com o
compromisso a ser assumido;

IV - minuta do contrato, se for o caso;

V - pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

VI - razdo de escolha do contratado;

VII - comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e quali-
ficagdo minima necessarias;

VIII - autorizagdo da autoridade competente;

IX - check list de conformidade;

X - parecer juridico emitido pela 6rgdo consultivo da Casa, dispensado na hipotese de
parecer referencial,;

XI - ato de ratificagdo do procedimento pela Presidéncia da Casa ou a quem esta dele-
gar.

§ 1° Na hipotese de registro de precos, de que dispde o inciso IV do art. 3°, somente
sera exigida a previsdo de recursos or¢amentarios, nos termos do inciso Il do caput, quando da
formalizagao do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2° O ato que ratifica a contratagdo direta, bem como o extrato do contrato ou
instrumento equivalente, deverdo ser divulgados e mantidos a disposi¢ao do publico em site ou
sistema eletronico oficial do Poder Legislativo Municipal.
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§ 3° A instrugdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletronico,
de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros
digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

Art. 6° Para fins de comprovagdo do disposto no inciso VII do caput do art. 5°, serdo
exigidos apenas os documentos que se mostrarem indispensaveis no caso concreto € que nao
possam ser obtidos pela Administracdo em consulta a sitios eletronicos publicos, sendo
imprescindiveis a instru¢do do processo:

I - proposta com a descri¢ao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
€ 0 prego;

IT - prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
Publica;

IIT - prova do enquadramento na condi¢ao de microempresa e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e da Lei Complementar
Estadual n° 605, de 29 de agosto de 2018, quando couber;

IV - declaracdo do pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢des gerais da
contratacdo, constantes do procedimento, inclusive quanto ao cumprimento das exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que
trata o art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e ao cumprimento do disposto
no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo tinico. A pesquisa da prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou
contratar com a Administragdo Publica sera realizada em nome da pessoa fisica (CPF) ou
juridica (CNPJ) a ser contratada, bem como de seus socios, mas o impedimento dos sdcios
somente podera frustrar a contratagdo da pessoa juridica se forem verificadas situagdes de abuso
da personalidade juridica ou burla a penalidade imposta, o que deve ser apurado em
procedimento proprio, garantido o contraditorio e a ampla defesa, procedimento este que nao
se aplica ao caso de empresario individual, em que o impedimento no CPF e CNPJ se
comunicam.

Art. 7° No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até¢ 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, bem como nas contratagdes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral
e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do
inciso IV do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, além do previsto no artigo 6°,
devem ser apresentados os seguintes documentos de habilitagao:

I - se pessoa fisica, apenas certiddo de regularidade fiscal estadual;

IT - se pessoa juridica, apenas certidoes de regularidade fiscal estadual e de regularidade
social, quando se tratar de aquisicdo de bens; quando se tratar de contratacdo de servigos,
acresce-se a certidao de regularidade trabalhista.

Art. 8 O orgdo ou entidade deverd inserir na plataforma eletronica as seguintes

informagdes para a realizagdo do procedimento de contratagao direta:
I - A especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado.
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IT - As quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso II
do art. 4° deste Decreto, observada a respectiva unidade de fornecimento.

IIT - O local e o prazo de entrega do bem, prestacio do servico ou realizagdo da obra.

IV - O intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta.

V - A observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

VI - As condi¢des da contratacdo e as sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial
do ajuste.

VII - A data e o horario de sua realizacao, respeitado o horario comercial, e o endereco
eletronico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo tinico. Em todas as hipdteses estabelecidas no art. 3°, incisos I, II, IIT e IV deste
Anexo, o prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances, de que trata este
capitulo, ndo serd inferior a 03 (trés) dias uteis, contados da data de divulgagdo do aviso de
contratagao direta.

CAPITULO IV
DA DIVULGACAO

Art. 9° O procedimento sera divulgado na plataforma eletronica de dispensa, no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, sitio eletronico oficial da Camara Municipal de
Santarém e no 6rgao de publicacdo oficial do Municipio, para fins de dar maior publicidade ao
procedimento.

CAPITULO V
DO FORNECEDOR

Art. 10. O fornecedor interessado, apds a divulgacao do aviso de contratacao direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descri¢cdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € o prego, até a data e o
horério estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo pro-
prio do sistema, as seguintes informacdes:

I - A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica;

IT - O enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n® 123/2006, quando couber;

IIT - O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da contrata-
¢do, constantes do procedimento;

IV - A responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

Lei Federal n° 14.133/2021 - Minuta de Regulamentacao



&

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SANTAREM

V - O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber; €

VI - O cumprimento de que ndo emprega menor trabalhador, salvo na condigdo de
aprendiz.

Art. 11. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 10 deste Anexo, o
fornecedor podera parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

I - A aplicagao do intervalo minimo de diferencga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

IT - Os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I do caput.

§1° O valor final minimo de que trata o caput deste artigo podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, desde que nao assuma valor superior a lance ja registrado
por ele no sistema.

§2° O valor minimo parametrizado na forma do caput deste artigo possuird carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade contratante, podendo ser dis-
ponibilizado estrita € permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Art. 12. Caberé ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsa-
vel pelo 6nus decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO VI
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

Art. 13. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento serd automaticamente
aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a
06 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

Paréagrafo unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput deste
artigo, o procedimento serd encerrado e o sistema ordenard e divulgara os lances em ordem
crescente de classificagao.

Art. 14. O fornecedor somente poderéd oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o
intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta.

§1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema.

§2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

Lei Federal n° 14.133/2021 - Minuta de Regulamentacao



&

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SANTAREM

Art. 15. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Art. 16. O fornecedor serd imediatamente informado pelo sistema do recebimento de
seu lance.

CAPITULO VII
DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO

Art. 17. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 12 deste
Decreto, o 6rgao ou entidade realizard a verificagdo da conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequag@o ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratacao.

Art. 18. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo, o 6rgao ou a entidade podera
negociar condi¢cdes mais vantajosas.

Paragrafo tinico. Concluida a negociagdo, se houver, o resultado seré registrado na ata
do procedimento, devendo esta ser anexada no Processo Administrativo destinado a realizagao
da contratagao direta.

Art. 19. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, ex-
clusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro co-
locado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer
acima do preco maximo definido para a contratagdo, observado o disposto nos §§ 1° e 2° do art.
16 deste Decreto.

Art. 20. Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera solicitar, por
meio do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, ade-
quada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paréagrafo unico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentacao de
planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitdrios ou de custos e formagado de
precos, esta deverd ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a
proposta vencedora.

Art. 21. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclu-
sivamente, as condigdes que dispde os artigos 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021, observado o
disposto nos artigos 6° ¢ 7° deste Anexo.

§1° A verificagdo dos documentos de que trata o caput deste artigo sera realizada no
sistema de cadastramento mantido pelo Municipio, quando houver, ou em outros sistemas dis-
poniveis no mercado, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados cons-
tantes dos sistemas.
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§2° O disposto no §1° deste artigo deve constar expressamente do aviso de contratagao
direta.

§3° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apre-
sentados para a habilitagdo, na forma estabelecida neste artigo, ou de documentos ndo constan-
tes do sistema de cadastramento, quando houver, a autoridade competente devera solicitar ao
vencedor, no prazo definido no Aviso de Contratagdo Direta, o envio desses por meio do sis-
tema.

Art. 22. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 21 deste Anexo,
o fornecedor sera habilitado.

Paréagrafo Uinico. Na hipodtese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habili-
tagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificagdo, até a apura¢do de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condi¢des de habilitacao.

CAPITULO VIII
DO PROCEDIMENTO FRACASSADO OU DESERTO

Art. 23. No caso de o procedimento restar fracassado, a Camara Municipal de Santa-
rém podera:

I - Republicar o procedimento;

11 - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propos-
tas ou sua situacdo no que se refere a habilitagdo; ou

III - Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos I e III do caput deste artigo podera ser utilizado
nas hipoteses de o procedimento restar deserto.

CAPITULO IX
DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

Art. 24. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, se houver, o processo serd encaminhado a Presidéncia da Casa, que podera:

I - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

II - Revogar o procedimento de contratagao direta por motivo de conveniéncia e opor-
tunidade;

IIT - Proceder a anulacao do procedimento de contratacao direta, de oficio ou mediante
provocacao de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - Adjudicar o objeto e homologar o procedimento de contratagdo direta.

§1° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a
apuracao de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.
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§2° O motivo determinante para a revogacao do procedimento de contratagao direta
devera ser resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

§3° Nos casos de anulagdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia manifestagao
dos interessados.

Art. 25. O ato que autoriza a contratacdo direta ou o contrato decorrente da contratacao,
quando houver, devera ser publicado no sitio oficial da Camara Municipal de Santarém, no
orgao de publicacgdo oficial adotado pelo Municipio e no Portal Nacional de Contratagdes Pu-
blicas — PNCP.

CAPITULO X
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 26. O fornecedor estara sujeito as sancdes administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de
empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

Paragrafo tnico. O procedimento sancionatdrio observard o disposto no Anexo XIV
deste Ato.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Os horarios estabelecidos na divulgacdo do procedimento e durante o envio
de lances observardo o horério de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo
e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

Art. 28. Os servidores que utilizem o Sistema de Dispensa Eletronica responderdo ad-
ministrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de
acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

Parédgrafo tinico. A Camara Municipal de Santarém devera assegurar o sigilo e a inte-
gridade dos dados e informagdes da ferramenta informatizada de que trata este Anexo, prote-
gendo-os contra danos e utilizacdes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuagao.

Art. 29. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema
ou a entidade promotora do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.
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